PHARE 2003 ESK programmas projekts
,Ekonomiskas un socialas kohézijas pasakumi Latvija”
2. komponentes 2. pasakums
,Profesionalas izglitibas un talakizglitibas attistiba”

IKT ZINASANU STANDARTIZACIJA ZEMGALES REGIONA

Janis Biéevskis, Iveta Gultniece, Evalds Ikaunieks,
Aina lvane, Fridis Sarcevi€s, Sigurds Takeris,
Leo Truksans, Karlis Veiss, Viesturs Veézis,
Inita Vrublevska

DATORA LIETOSANA UN
DATNU PARVALDIBA
2. modulis

STUDENTA GRAMATA
Viestura Veza redakcija

Riga, Latvijas Universitate - 2006



SATURS

ZINASANAS DIAGNOSTICETOSAIS TESTS ...oioeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 5

TEVADS .ttt ettt ettt et b e e a e e a et e e n e e st et e e st e h e e ateenteeneenteentenneeteenee e 8

2.1. DATORA VIDE ..ottt ettt sttt st sttt st 9

2.1.1. Pirmie soli darba ar datorU...........cceeieiiiiiiiiiiiee e 9

2,111 Start®t datorU...c.eeeeieeiecieeiie ettt ettt et e 9

2.1.1.2.  Pareizi 1zSIEZt datOrU........ceeeviiiiiiieciie e s 10

2.1.1.3.  ResStart®t datort ......eeeuieeiieiiieeieeiieeie ettt et 11

2.1.1.4. Slegt (aizvert) nereag€josSu letotNi ......c..ceveeveereeiiieieeiieieeeeeeere e 12

2.1.2. Pamatinformacija Un OPETACIIAS .....cccueerureerrieriieeieeriieeteerieeereenseesseeseessneenseesnneenne 13
2.1.2.1. Apskatit datora sist€mas pamatinformaciju: operétajsist€émas

nosaukumu un tas versijas numuru, instaléta brivpiekluves atminu...... 15

2.1.2.2. Mainit datora darbvirsmas konfiguraciju: datumu un laiku, skalumu,
darbvirsmas att€loSanas opcijas (krasu iestatijumus, ekrana

zskirtspeju, ekransaudz€taja OPCIJAS) ..evveeereveeereveeeiireeeireeeieeenreeenneeens 16
2.1.2.3. Testatit un mainit tastatliras valodu ...........cccoeceeviieniiieiiiniicieeeeeee, 19
2.1.2.4. Formatet diSKEt .....ceeuieiiiiiiiiiiiiiee e 20
2.1.2.5. Instalét un atinstalét programmatiiras lietotni..........cccceeveerveneerierienenne 21
2.1.2.6. Izmantojot ekrandrukasanas (print screen) taustinu, kopét ekrana
saturu un ielTm@t to dOKUMENtA........cceevviriiniiiiiiieiicicceece e 22
2.1.2.7. Izmantot palidZIbas SIStEMU..........ccevuieeriieeiieeeie et 23
2.1.3. TeKksSta redIZBSANA.........ccueiuieiieeieiieieeeeeteeie ettt e sre et esteensesseebeesaesaeeseense e 24
2.1.3.1. Atvért teksta redigéSanas lietotni. Atvert, izveidot datni....................... 24
2.1.3.2. Saglabat datni noraditaja diska un mape............ccceeeveevieniieniieniieeeee. 28
2.1.3.3.  Aizvert teksta redig€Sanas Hetotni ..........ccoeveeevieieiiieciieieeeeeeee e, 30
Nodalas KOpsavIIKUMIS. .........coociiiiiiiiiiiecie e 31
PaSpaArbatdeEs TESES .....ieiuviiiiiiieiie ettt ettt e e e e e e e e abeeennnaeeas 32
PraktiSKie UZAEVUIMI ...oc.eiiuiiiiiiiiieieieeee ettt s 33
2.2. DARBVIRSMA ...ttt ettt ettt et ae et et e st e enbeeseesseenseeneenees 34
2.2.1. Darbs ar TKONAIM ......cc.eoiiriiiiiiienieeieetest ettt ettt 34
2.2.1.1. Pazit tipiskas darbvirsmas ikonas: datnes, direktorija/mapes,
lietotnes, printera, atkritnes/papirgroza ikonas...........cceceveevereenennens 35
2.2.1.2. Atlasit un parvietot darbvirsmas 1Konas..........c.ccceevveeerieeerreeeeieeennenns 36
2.2.1.3. Atvert no darbvirsmas datni, direktoriju/mapi un lietotni ..................... 36
2.2.1.4. Izveidot 1sindjumikonu uz darbvirsmas un darbvirsmas izv€lnés.......... 37
2.2.2. Darbs ar oper@tajSiStEMU LiZUX .......ccueeeueeeiueenieeieeiieeiiesiieeteesieeeaeeeeesseenseesaaeenne 39
2.2.2.1. Pazit dazadas loga sastavdalas: virsrakstjoslu, izvélnu joslu, rikjoslu,
stavokla JosIU, TTOSIU ...eueiiiiieiieiie e 39
2.2.2.2. Mainit loga izmérus, minimizet, maksimiz€t un atjaunot ieprieks€jo
loga izméru (lielumu), parvietot un aizvert 1ogu ........ccceeveerveeiiennnnne. 43
2.2.2.3. Parvietoties starp atvertiem logiem...........cecvreeiveeerieeeiieeeiee e 44
Nodalas KOpsavIIKUMIS. .........coocuiiiiiiiieieciece et 45
PaSpArbatdEs TESES ....eieuiiiieiiieiiie ettt et e e e e e be e e s areeennnaeens 46

PraKtiSKIC UZAEVUITIL ...t e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaeeeeeeeeenenaas 47



2.3. DATNU PARVALDIBAL........ooiitiieiiiiieieei ittt 48

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

JEAZICNT .ot 48

2.3.1.1. Saprast, ka operétajsist€ma (pieméram, datnu parvaldnieks)
hierarhiskaja struktiira att€lo diskus, mapes un datnes..........c..cccceue..e. 49

2.3.1.2. Zinat, ka operétajsisteéma datnu un mapju glabasanai izmanto cieto
disku, disketi, lasamatminas kompaktdisku (CD-ROM)), tikla disku ....50

DIreKtOTTJI/MAPES ....vveeeeiieeeiieeeiieeeieeeeieeerteeeiteeeteeeeteeesaeeesseeessseeessseeensseesnsseeans 52
2.3.2.1. Piekliit diska esoSai mapei un datnei ...........cceeveeecieenieeciienieeeee e 52
2.3.2.2. Izveidot direktoriju/mapi un apaksdirektoriju/apakSmapi ..................... 53
2.3.2.3. Atvert/inicializet logu, lai apskatitu direktorija/mapes vardu,

izm&ru un novietojumu UZ diska..........ccoceeevieriiiiiiicieeiee e 54
Darbs ar dati@IM .......eeiiiiiiieiiee e 55

2.3.3.1. Pazit popularako datnu tipus: teksta apstrades datne, izklajlapu datne,
datu bazu datne, prezentaciju datne, att€lu datne, audio datne,

video datne, saspiestas datnes, pagaidu datne............cccecveevrecrienrennnn. 55
2.3.3.2. Noteikt map€ un tas apakSmapes esoSo visu vai noteikta tipa datnu
SKATEU ...t e 57
2.3.3.3. Mainit datnes statusu no tikai lasamas/slégtas datnes uz lasamu un
rakstamu datni un Otradi.........cevevueeiiirienieeeeeee e 58
2.3.3.4. Sakartot datnes péc to vardiem, izmériem, tipiem, modific€Sanas
AtUMICTI. ...t 59
2.3.3.5. Parsaukt datnes, direKtorijus/mapes........cccceeveeriiienieeiiieniieeeeeeeeee 60
2.3.3.6. Saprast, ka, parsaucot datni, nav jasatraucas par korekta datnes
varda paplaSinajuma (tipa) saglabasanu..........c.cccecceeviiiiiiniiiinienieeie. 60
2.3.4. Dubl@Sana, PATVICTOSANA ........ccueeruiiriieriieeieerieeeieeieeeteesteesaeebeessreesseessseeseessseenns 61
2.3.4.1. Atlastt atseviSku datni, direktoriju/mapi, blakus esoSas vai blakus
neesosas datnes un direKtorijus/mMapes........ccveerererreerreerreerieesieenreenseesreesseessneenns 61
2.3.4.2. Dublét datnes, direktorijus/mapes cita direktorija/mapg, diska............. 62
2.3.4.3. Parvietot datnes, direktorijus/mapes uz citu direktoriju/mapi, disku.....63
2.3.4.4. Saprast, kapéc ir svarigi veidot datnu dublgjumkopijas..........ccccceueueee. 64
2.3.5. Dz8Sana, atjaUNOSANA ...........c.eecvieruieerueeriieereenieereesteeeteesseessseesseeesseeseessseesseessseenns 65
2.3.5.1. Dzest (izmest atkritn€) datnes un direktorijus/mapes..........ccccceevueenneee. 65
2.3.5.2. Atjaunot no atkritnes/papirgroza dzestas datnes un direktorijus/mapes 65
2.3.5.3.  IztukSot atkritni/PapIrErOZU.......cceueeereeruieeiieriieeieeeeeeiee et see e 66
2.3.6. MEKIBSANA ..ottt e 67
2.3.6.1. Izmantot datgu un direktoriju/mapju mekléSanas riku...........ccceeueennee. 67
2.3.6.2. Meklget datnes péc to satura, modific€Sanas datuma, izveidoSanas
datuma, izméra un izmantojot aizstaj&JZIMES ........cevveerveerueereeererenneenne. 68
2.3.6.3. Apskatit pedgjo lietoto datnu sarakstu...........cceeeeeeieevienciieniienieeieenen. 70
2.3.7. DatnUu SASPIESANA .....eeiueeiueieiieeiietie et etteeteesteesate et e sabeesbeesateebeesateenbeesnteebeesaeeenne 71
2.3.7.1. Saprast, ko nozZIme datnu saspieSana ...........ccceevveereeerieenieesieeneeenreennnes 71
2.3.7.2. Saspiest (arhivet) diska mapes datnes...........ccceevverieneerienicneeneniienens 71
2.3.7.3. Atspiest (atarhivet) saspiestas datnes........ccceecveeveerieeniienciienieeeieeieenne. 72
Nodalas KOPSAVIIKUIMS. ........ooiiiiiiiiiiiiiee ettt ettt 74
PaSparDaUAEs tESTS ....uviuiieiieiiicieect ettt ettt et ebeeenaeenne 76

PraKtiSKIC UZAEVUITIL ...t e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e eae e aaeeeeeeeeenenaas 77



2.4, VIRUST ..ottt s s ansenes 79

24.1. JEAZICN .. 79
2.4.1.1. Zinat, kas ir viruss un kada var buit ta iedarbiba ...............cccovvvnnnnennnn. 79
2.4.1.2. Zinat, kada veida viruss var iek]it datora.........c..ccccvveeveiiiiiiiiieiieeies 79
2.4.1.3. Saprast, kadas prieksrocibas dod pretvirusu programmu lietoSana........ 80
2.4.1.4. Saprast, ko nozime datnu attiriSana no VIruSiem .........c...ceceeveeruervennenns 81

2.4.2. K@ apieties ar VITUSIEIN ....uveeeeiieiiieeeiieeeieeesieeesiteeeseveeeseeeeteeesseeesneeesnseeennens 82
2.4.2.1. Izmantot pretvirusu programmu atlasito disku, mapju un datpu

SKENBSANAT ...t 82

2.4.2.2. Saprast, kapéc pretvirusu programmatiira ir regulari jaatjauno............. 83

Nodalas KOPSaVIIKUMIS. .........coooiiiiiiiiiiiiecie ettt e e e nnees 84
PaSparbaudes tESTS ... ..eouuiiiieiie ettt et 85

2.5. DRUKAS PARVALDIBA ......coouiuiuititiiceieitcecececeeeeece e 87

2.5.1. LEStAISANA. ...eouetiiiitie e e 87
2.5.1.1. Instalto printeru saraksta noradit noklus€juma printeri........................ 87
2.5.1.2. Instalet datoram jaunu Prifnteri.........cceeceeriereeenieeieeeieeieeiee e eeee e 88

2.5.2. TZATUKAS ..ottt ettt 91
2.5.2.1. Izdrukat teksta redigéSanas lietotn€ izveidotu dokumentu .................... 91
2.5.2.2. Izmantojot drukas parvaldnieku, aplikot drukasanas darba norisi........ 93
2.5.2.3. Pauzet, restartét, dz€st (partraukt) drukas darbu, izmantojot drukas
PATVAIANICKUL .....eeiiieiieeiie ettt ettt et et e ebe e aaeebeesseeenbeesseessseenseas 94

Nodalas KOPSAVIIKUIMS. ........ooiiiiiiiiiieiee ettt ettt et 95

Praktiskie darbi........ccooieiiiiiiiieieee e e 96

PaSparbaudes tESTS ... ..eouuiiiieiie ettt et 97

ATBILDES ...ttt sttt st ettt 99



2. modulis. ZINASANAS DIAGNOSTICEJOSAIS TESTS

ZINASANAS DIAGNOSTICEJOSAIS TESTS

Zinasanas diagnostic€josais tests paredzets, lai konstatetu, vai kursantam ir pamatzinasanas
datora lietoSana un datnu parvaldiba. Testa jautajumi aptver Eiropas datorprasmes sertifikata
2. modula ,,Datora lietoSana un datpu parvaldiba” prasibas.

Ja diagnosticgjosa testa pareizi ir atbildeéti mazak neka 75% jautajumu (30 no 40), tad
zinasanu Itmenis ir nepietickams un ir nepiecieSsams apmeklet specializ€tos sagatavoSanas
kursus Eiropas datorprasmes eksamena 2. modulim.

Ja diagnostic€joSa testa pareizi ir atbildéti vairak neka 75% jautajumu (30 no 40), tad
zinasanu Itmenis ir pietickams, lai pasSmacibas cela, apgiistot So materialu, varétu nokartot
Eiropas datorprasmes 2. modula ,,Datora lietoSana un datnu parvaldiba” eksamenu.

Noradiet katram objektam atbilstoso ikonu!

1. Darbvirsma A) ﬁ
2. Diskete B)
3. Tikla disks o [
4. Printeris D) %
5. Izvélne Computer E) =)
6. 1zvelne Preferences F) i
7. Majas mape Home G)
8. ApaksSmape H)
9. Atkritnee I El:i
10. Tsinajumikona J) E-

Noradiet katram datnu tipam tradicionali atbilstoSo ikonu vai paplasinajumu!

11. Neformattta teksta datne A) E F) .exe
12. Att€la datne B) ﬂ G) .htm
13. Pagaidu datne ()] H) .tmp
14. Timekla lappuse D) IE( I gif
15. Saspiesta datne E) “::E% J) .mdb
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Noradiet katrai darbibai izmantojamo komandu!

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.

Jaunas mapes izveidoSana failu parlika A) Restore

Datnes saglabasana ar citu nosaukumu B) Edit/ Paste
Atlasitas datnes varda maina C) Edit/Send to...
Datnes dzéSana no disketes D) Edit/ Delete
Datnes atjaunoSana no atkritnes E) Edit/Rename
Datnes dublikata ielim&Sana cita mape F) File/ Print
Datnes izgrieSana, lai to parvietotu cita mapé G) File/Create Folder
Datnes nosiitiSana uz kadu programmu H) Make Link
Datnes atspieSana izvél&taja mapé 1) FEdit/Cut
Datnes 1sinajumikonas izveidosana J) File/Save As
Izveidota un nesaglabata dokumenta

izdrukasana

Apstipriniet vai noliedziet apgalvojumus!

27.

28.

29.

30.

31

32.

33.

34.

Ja disket@ esoSai datnei ir iestatits atribiits Read-only, tad to var izdz€st
Datoram var veikt printera instaléSanu arT tad, ja tas nav pieslégts
Viena datu nesgja var atrasties divas datnes ar vienadiem vardiem

No cieta diska dz€stu datni var vienmer atjaunot

Datorvirusi izplatas tikai ar diskiem, kuros atrodas infic€tas datnes

Kuru no noraditajam darbibam nepiedava komanda System / Log Out?
A) izslégt datoru

B) restartét datoru

C) aizvért nereaggjosu lietotni

D) ieslégt ,,snauSanas” rezimu

Ka sauc ekrana apaksgjo apgabalu, kura atrodas atverto logu pogas?
A) rikjosla

B) uzdevumu josla

C) izvelnu josla

D) virsrakstjosla

Kadu taustinu izmanto ekrankop&sanai?

A) Print Screen

B) Scroll Lock

C) Insert

D) F1

K) Extract Here

O O O o O

O O O o O
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35.

36.

37.

38.

39.

40.

Kurs datnes vards nav pielaujams?

A) *@*kursi*!*.txt

B) kursi?.odt.txt.exe

C) 2006/kursu-grupa.odt

D) kursi:2006gads.ods?

Kada ir atskiriba starp lietotni un datni?

A) nav atskiribas

B) lietotne ir dokumenta sastavdala

C) dokuments ir lietotnes sastavdala

D) ar lietotni var izveidot, saglabat un atvert datni
Kurs no nosauktajiem elementiem ir katram logam?
A) stavokla josla

B) virsrakstjosla

C) rikjosla

D) izvelnu josla

Ja loga nav iesp&jams paradit visu tekstu, tad loga apakseja un/vai labaja puse tiek
pievienotas:

A) stavokla joslas

B) rikjoslas

C) izvelnu joslas

D) ritjoslas

Kada loga dala redzama attela?

mans fails (~) - gedit [Nl

A) izv€lnu josla

B) rikjosla

C) virsrakstjosla

D) stavok]a josla

Kas notiek, ja minimizeé programmas logu?

A) tiek aizverta programma

B) tiek aizverti programma atvertie dokumenti

C) programma paliek aktiva, bet logs nav redzams
D) programma tiek restarteta
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IEVADS

P&c datora ieslégSanas darbu uzsak operétajsisteéma, kas nodrosina:

datora ieri¢u vadibu;
lietotnu palaiSanu un sadarbibu ar datora resursiem;

dialogu ar lietotaju, lai tas var€tu vadit lietotnu un operétajsist€émas darbu un veikt
vajadzigas izveles;

datu glabasanas ar€ja atmina organiz€Sanu un parvaldi.

Ka operétajsistému piemérus var minét Microsoft Windows, Linux, Mac OS, Unix, OS/2.

Saja materiala tiks apskatita operétajsistema Ubuntu Linux.

ECDL 2. modulis ,,Datora lietoSana un datpu parvaldiba” prasa, lai kandidatam biitu
zinasanas un pieredze, izmantojot personala datora parastas funkcijas un operétajsistemu.

Kandidatam ir:

japrot mainit galvenos iestatfjumus;

japrot apstradat nereag€josas (,,uzkarusas”) lietotnes;

japrot efektivi darboties darbvirsmas vidé un stradat ar darbvirsmas ikonam un
logiem;

japrot parvaldit un organiz€t datnes un direktorijus/mapes, dublét, parvietot un dzest
datnes un direktorijus/mapes, saspiest un atarhivet datnes;

jazina, kas ir datorviruss, un japrot izmantot virusu skenéSanas programmatiiru;

jaspgj izmantot vienkarSus redig€Sanas lidzeklus un drukasanas iesp&jas, kas
pieejamas operetajsisteéma.
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2.1. DATORA VIDE

Saja nodala tiks apskatits, ka:

pareizi ieslégt, izsl€gt un restartet datoru;

aizvert nereagéjosu lietotni;

noteikt operétajsist€ému un tas versijas numuru un atminas apjomu;
iestattt datumu un laiku;

regulét skalrunu un austinu skalumu;

mainit ekrana izSkirtsp&ju, krasu iestatijumu un ekransaudzetaja opcijas;
maintt tastattiras valodu;

formatét disketi;

instalét programmu;

lietot operétajsistémas palidzibas sistemu;

atvert un aizvert tekstapstrades lietotni;

izveidot jaunu vai atvért esosu datni;

saglabat izveidoto dokumentu.

2.1.1. Pirmie soli darba ar datoru
Nepareiza datora ieslégSana un izslégSana var nelabvéligi ietekmet datoru, ka ar radit

informacijas bojajumus vai zudumus.

2.1.1.1. Startét datoru
Lai pareizi ieslégtu datoru:

= ja dators nedarbojas uz baterijam, parbauda, vai tas ir pieslégts elektrotiklam;

= ieslédz monitoru un citas nepiecieSamas argjas ierices, piemeram, printeri;

= piespiez datora ieslégsanas sl€dzi, kas parasti atrodas sistémbloka priekspuse. Uz

pogas biezi vien ir redzams apzim&jums (l) un/vai uzraksts anglu valoda Power.

P&c datora ieslégsanas tas tiek parbaudits gatavibai darbam un datora atmina tiek iecladeta
operétajsistéma. So procesu sauc par datora sakné€Sanu.
Operétajsistemas ielades laika uz ekrana parasti ir redzams Linux logo. P&c tam atmina tiek
ielad@tas arT programmas, kam pastavigi ir jaatrodas atmina, pieméram, pretvirusu programma.
Ja dators ir saslégts tikla vai to lieto vairaki lietotaji, pirms darba uzsaksanas var tikt pieprasits:

e ierakstit savu lietotajvardu un nospiest :

Ulgernarrme:

lietotajs a !

ﬂ Lafguaga #" Dassind

o lidziga loga ievadit savu paroli un nospiest .
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2.1.1.2. Pareizi izslégt datoru
Pareiza datora izslégSana garantg, ka visi procesi tiek pabeigti normali.
Lai datoru izslégtu pareizi:

= aizver visas datnes, ar kuram strada;
= aizver visas lietotnes un logus;
= aizver operatajsistému Linux:
— System izv€Ing izvelas #J Logout
Atveras datora izslégSanas izvélne:

@ Are you sure you want to log out?

Save current setup

Action

Restart the computer

Hibernate the computer

[ @Help ] [ & Cancel ] QQQK

& o |

— izvélas Shut Down un piespiez pogu

Dazi tastatiiru modeli satur taustinu Power, ko var lietot operetajsist€émas aizversanai.

Starp datora izslégSanu un atkartotu ieslégsanu ieteicams nogaidit vismaz miniiti.

10
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2.1.1.3. Restartéet datoru

Datoru restartg, ja tas parstaj reaget uz lietotaja darbibam vai nepamatoti loti 1€ni strada.
Lai restartetu datoru:

= jaiesp€jams, aizver visas datnes, ar kuram strada;
= aizver visas lietotnes un logus;

= aizver operatajsistému Linux:
— System izvéIng izvélas #J Logout

Atveras datora izslégSanas izvélne:

@ Are you sure you want to log out?

Sawve current setup
Action
Log out

Shut down

® Restart the computer.

Hibernate the computer

[ @Help ] l & Cancel | &QK

& ok

— izvélas Restart un piespiez pogu

Ja dators nereagé uz lietotaja darbibam ar peli vai tastatiiru, lai veiktu restartéSanu, izmanto

sistémbloka pogu Reset. ST poga, ja tada ir, parasti ir mazaka par ieslégSanas pogu un atrodas
tai blakus. Pogai var nebiit nekada Ipasa apzZim&juma.

11
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2.1.1.4. Slégt (aizvért) nereagéjosu lietotni

Programmas kliimju dél tas darba laika uz ekrana var paradities dazadi kltidu pazinojumi vai
programma var nereagét uz lictotaja veiktajam darbibam.

Lai aizvértu nereaggjosu lietotni:

= atver Applications / System Tools / System Monitor:

System Monitor O]
Fle Edit Wiew Help
| Resources ‘ DCevices l
Load averages forthe last 1, 5, 15 minutes: 0.94, 0.79, 1.07
Process Name *  Status | Virtual Memory %

M bash Sleeping 4.6 MiB 0
bonobo-activation-server Sleeping 6.3 MIB 1]

W clock-applet Sleeping 21.0 MiB 0
dbus-daemon Sleeping 2.1 MIiB 1]
dbus-launch Sleeping 2.5 MIiB 0

@ firefox-bin Sleeping 116.5 MiB 0
gam_server Sleeping 2.6 MIB 0
gconfd-2 Sleeping 11.7 MIiE ]
gimp-2.2 Sleeping 42.9 MIiB 0
gnome-cups-icon Sleeping 44.6 MiE 0
annrme-kevrinn-dasmnn Slesninn 2 3 MR nll=]

(4] | [+]
b More info End Process

= Processes lapina izvé€las programmu, ko grib aizveért, un uzklikskina uz pogas
End Process || Programmas, kas ir ,,uzkarusas”, reiz€m var identifizét pec to statusa —
Zombie. Atveras programmas aizveérSanas apstiprinajuma logs:

o

@ End the selected process?
Ending a process may destroy data, break the
session or introduce a security risk, Only
unresponding processes should be ended.

Warning x|

[ End Process l

= lai patie$am aizvertu programmu, klikskina uz pogas |End Process |,
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2.1.2. Pamatinformacija un operacijas
P&c datora ieslégSanas un ta sagatavoSanas darbam uz ekrana ir redzama darbvirsma:

@ ThuMar 23, 14:18

43 Applications Places System 0 @

HE2

Ubuntu Linux palaisto programmu panelis parasti atrodas ekrana apaks$eja mala:

D] [ Users and Gro.. | ) Sommrpreren] - )

Ekrana augseja mala atrodas sist€mas vadibas un uzdevumu panelis:

4. Applications Places System 0 L’) @ Thu Mar 23, 14:26

Palaisto programmu paneli atrodas:

e darbvirsmas pieejas poga | I |, kuru nospiezot tiek paradits darbvirsmas saturs;

e atvérto logu saraksts | 8 Users and Gro... | - Seftware Prefe...|;

e darbvirsmu izvéles riks [55] ;
e atkritne .

13
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Sistemas vadibas un uzdevumu paneli atrodas:

e galvenas izvélnes < Applications Places Systern , ko var izmantot, lai palaistu
dazadas programmas, nokliitu dazadas vietds jusu datora vai ari lai veiktu
nepiecieSamas pielagoSanas un noskanoSanas operacijas;

e programmu atras palaiSanas ikonas 0 @ ;

e uzdevumu josla (faskbar) @ W ThuMar 23, 14:26 .

Uzdevumu joslas saturs un noform&ums ir atkarigs no operétajsisteémas, tas versijas,
instalétajam programmam, ka ar1 lietotaja veiktajam izmainam.

14
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2.1.2.1. Apskatit datora sistemas pamatinformaciju: operétajsistémas nosau-
kumu un tas versijas numuru, instaléta brivpiekluves atminu (RAM)

Lai apskatitu pamatinformaciju par datorsist€mu, lieto komandas:
o System / About Ubuntu;
o System / About Gnome;

e Applications / System Tools / System Monitor lapina Resources:

[ System Monitor

Fle Edit Wiew Help

Processes |§RESOUI’CES§| Devices \

CPU History

CPU: 100.0%
|

Memory and Swap History

User memory; 1651 MiE of 4403 ME 37.5%

Used swap: 0 bytes of 1.9 GiB 0.0 %
p yt

Metwork History

Receive: O bytes/s Total: 33.2 MiB

B | send:  0Obytesys Total: 631.6KiB

15
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2.1.2.2. Mainit datora darbvirsmas konfiguraciju: datumu un laiku, skalumu,

darbvirsmas attéloSanas opcijas (krasu iestatijumus, ekrana
izSkirtspéju, ekransaudzetaja opcijas)

Datora pulkstena laiks parasti ir redzams uzdevumu joslas labaja mala. Uzklikskinot uz ta,
paradisies art kalendars:

@ o |Thu Mar 23, 15:00

4 March 3 4 2008 »

2] 1 2 3 4
10 5 3] 7 8 9 10 11
B 12 13 14 15 16 17 18
e 19 20 21 22 PEER 24 25
el 26 27 28 28 30 31

Laiku un/vai datumu var maintt, lietojot komandu System / Administration / Time and Date.
Lai piekliitu $im rikam, jaievada ar1 sava parole.

Time and Date Settings

Time: [15 H ! [04 H : [52 H

Date: 4« March 12006 ¥
sun Mon
1 2 3 4
5 5] 7 8 2] 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 24 25
26 27 28 29 30 31
Time zone: Europe/Riga [ﬁgelect Time Zone...]

Periodically synchronize clack with Internet servers:

Synchronize only once with Internet servers: [ @Synchronize Now ]

e[ Do |

Atveras dialoga logs Date and Time Settings, kura:

maina laiku, attiecigajos lodzinos ierakstot precizu stundu, miniiSu un sekunzu
skaitu: l15 H : [04 H © |52 H,
izvelas vajadzigo ménesi, parslédzoties starp iesp&jamajiem gada méneSiem

1 March »;

gadu maina [idzigi ménesim, parslédzoties starp pieejamajiem gadskaitliem
1 2006 *;

vajadzigo datumu izvé€las, taja ieklikSkinot;

izmainas apstiprina, piespieZot pogu .

16



2. modulis. DATORA VIDE

Ja datoram ir skanas karte, kam pieslégti skalruni vai austinas, to skalumu var regulét,
izmantojot operétajsisteémas lidzeklus:

e icklikskina uz ikonas W' (Volume), kas parasti atrodas uzdevumu joslas labaja
mala;

e skalumu maina, parvietojot taisnstiiriti: uz augsu — skalak, uz leju — klusak;

!

e logu aizver, ieklikSkinot jebkura vieta arpus ta.

Darbvirsmas att€losanas opcijas var mainit, izmantojot System / Preferences / Screen Resolution
dialoga logu:

Screen Hesolution Preferences

Default Settings

Resolution: | 1280x1024 B
Refresh rate: [ 76 Hz 3]
Options

Make default for this computer (exp) only

| ®elp | | xclose ||  apply |

= lodzina Resolution nosaka ekrana izskirtsp&ju jeb kop€jo laukumu. To parati
izv€las atkariba no monitora lieluma un tipa. leteicama izskirtsp&ja CRT tipa 15
collu monitoram ir 800 x 600 punkti, bet 17 collu — 1024 x 768 punkti;

o Apply ]

Ekransaudzgtajs paildzina monitora darba miizu. Ja lietotajs noteikto laiku pie datora neveic
nekadas darbibas, automatiski iesleédzas ekransaudzetajs. Tikko lietotajs darbu atsak,
ekransaudzetajs savu darbibu partrauc. Ekransaudz&tajam var pievienot paroli, lai lietotaja
prombitnes laika kads nevarétu nesankcionéti pieklut datoram.

= lai apstiprinatu izmainas, nospiez pogu

17
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Lai mainitu ekransaudzetaja opcijas, atver System / Preferences / Screen Saver:

Screensaver Preferences [(XScreenSaver 4.21, 01-Mar-2005)

Fle Help
Display Modes | Advanced

GLKnots

Mode:[ Random Screen Saver

[« GLEidescope [+]
[ GLForestFire

[] GLForestFire (rain)
RIS
GLMatrix

[J GLPlanet

GLSlideshow

GLSnake

E— -]
- IA
Blank After |10 ,@ minutes
Cycle After |10 ﬁ minutes T Mo |
= Preview Settings...

Lock Screen After

e sadala Mode: var izvéleties ekransaudzetaja demonstréSanas reZimu:
Disable Screen Saver
Elank Screen Only

iny One Screen Saver

Random Screen Saver

e Disable Screen Saver — izslédz ekransaudzetaju radiSanu;
e Blank Screen Only — ka ekransaudzetajs tiks izmantots melns ekrans;

e Only One Screen Saver — tiks radits viens lietotaja izvelets
ekransaudzetajs;

e Random Screen Saver — ik reizi uz labu laimi tiks izv€léts kads no
lietotaja noraditajiem ekransaudzetajiem,;
e lodzina Blank After nosaka, péc cik mintitém ekransaudzg&taja vieta tiks paradits
melns ekrans;

e lodzina Cycle After nosaka, cik ilgi tiks radits ekransaudzetajs. Kad tas apstajas, uz
ekrana paliek pedg€jais ekransaudzetaja kadrs;

e lodzina Lock Screen After nosaka, péc cik mintutém tiks blokéts ekrans. Lai
atbloketu ekranu, bis jaievada parole;

e ar pogu Preview var prieksskatit izveéleto veidu. PriekSapskati partrauc ar klikski.
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2.1.2.3. lestatit un mainit tastatiras valodu
Lai mainttu tastattiras valodu:

= ar komandu System / Preferences / Keyboard atver lapinu Layouts:

Keyboard Preferences

Keyboard | Layouts |Lay0ut Options | Typing Breakl

Keyboard model: [Generic 105-key (Intl) PC

Selected layouts:

Layout Default

< Add

== Femove

e

Separate group for each window

l?& Reset To Defaults l

l & telp l [ BD Accessibility... ] l X Close l

= ja interes€josa valoda nav pieejamo valodu saraksta, to pievieno, klikskinot uz

pogas | % 4dd |

Choose A Layout

Available layouts:  Preview:
PC-98x0¢ S
b Poland == =
P Portugal ' -
[ TTFFEFFITIT IS =
I Romania ':"'TF I'F IF FF FI F'_ IF Fl Fl [I FI FI_F EEE =3
< Russia : ' 5
= el
Typewrite
Winkeys [
b Serbia
b Slawvalia E
[ & cancel ] [ ggK l

= sadala Available layouts: izvélas vajadzigo valodu un vélamo klaviatiiras
izkartojumu;

= piespieZ pogu .
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2.1.2.4. Formatet disketi

Parasti datu nes€jus iegadajas jau formattus. Ja datu nes€ju kaut kadu iemeslu dél
operétajsistéma neatpazist vai informaciju no ta vairs nevar nolasit, to var méginat formatgt.

Lai format€tu, piem&ram, disketi:

= lieto komandu Applications / System Tools / Floppy Formatter:
- Floppy Formatter ][

Physical Settings

Floppy device:

Floppy density: [ High Density 3.5" (1.44MB) S l

Filesystem Settings

File system type: [ DOS (FAT) =

|
Volume name: [ l

Formatting Mode
Quick (only creates the filesystem)
@ Standard (adds a low-level format to the quick mode)

Thorough (adds a bad blocks check to the standard mode)
@Help

= parasti vajadzigos iestatijumus operétajsisttma nosaka automatiski. Ja vélas,
lodzina Volume name: var ievadit disketes nosaukumu;

= piespiez pogu
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2.1.2.5. Instalét un atinstalét programmaturas lietotni

Programmas instalacija ir tas komponensu iekop€Sana datora un sagatavoSana darbam, veicot
ar1 nepiecieSamos operétajsistémas papildinajumus.

Ka piemeérs apskatita programmas Adobe Acrobat Reader 7.0 instalacija:

= lieto komandu Applications / Add Applications:

Add Applications

File Settings
| Accessibility

[ %] Accessories

Help

Add/Remove Programs @

This program allows you to add or
remove programs with a click of a button.

[ . Edutai t ] -
ﬁ urainmen Browse through the categories to find programs,
b \:1 G or search through all of the programs using the
g VAMES search box. Check the box next to a program to

install it, and uncheck the box to remove it.

[ % Graphics
[ @ Internet
b B office

b %5 other

p <= Programming

Only simple additions and removals can be
performed with this program. For maore
complicated needs, use the Synaptic Package
Manager, which can be run by clicking
"Advanced" in the "File" menu.

Sound & Video

[ | D

| |

= atrod vajadzigo programmu, parlikojot piedavatas programmu kategorijas vai
ierakstot programmas nosaukumu (vai ta daJu) mekléSanas loga:

(4] I

T |

= izvelas instaléjamo programmu, atziméjot riitinu pretim tas nosaukumam:

Add Applications

File Settings Help
O PDF Viewer
View PDF files Adobe Reader
Wings3D
U » 30 mesh modeller Adobe Acrobat Reader for
. ) viewing and printing Adobe
¥/ Adobe Reader Portable Document Format
(PDF) files.
Home Page:
http:ffwww.adobe.com/products/acrobat/readerma
[a] I [»] [o] | [»]
adobe l l@gearch] lCIear Results X Close ] l o Apply l
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= piespiez pogu | ¥ 2eply || Paradisies logs, kura bis apkopota informacija par
instaléSanai izvéletajam programmam:

Changes Pending O]

Changes Pending
The following changes will be applied.
Are you sure you want to continue?

Add
1 Adobe Reader
A

I ¥ cancel l [ of Apply ‘

= piespiez pogu ¥ Apply | Paradisies logs, kas inform@s par instalacijas procesu:

| Downloading package files |

The package files will be cached locally for installation.

- Downloading file 3 of 3

Download rate: 467 kB/s - 395 remaining

b Show progress of single files:

& Cancel

2.1.2.6. Izmantojot ekrandrukasanas (print screen) taustinu, kopét ekrana
saturu un ielimét to dokumenta

Ekrankopésanu izmanto, lai kada dokumenta ievietotu ekrana vai aktiva loga saturu.
Tas, piemé&ram, var bt nepiecieSams, lai veidotu programmu lietoSanas aprakstus.

Lai izveidotu ekrana kopiju dokumenta:
= ekrana atver vajadzigo logu un/vai izveido vajadzigo situaciju;
= veic ekrankopésanu:

e ja velas iegit visa ekrana saturu, izmanto taustinu

e ja velas iegiit tikai aktiva loga saturu, izmanto taustinu kombinaciju
+ oo

= atver vajadzigo dokumentu;

= novieto kursoru vajadzigaja vieta;

= ar kadu no panémieniem veic ielim&Sanu, piem&ram, komandu Edit / Paste.
Ekrankopésanas laika netiek kopéts peles raditajs. Lai ieglitu arl to, jaizmanto specialas
programmas.
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2.1.2.7. lzmantot palidzibas sistému

Palidzibas sisttmu var izmantot, lai ieglitu informaciju par Linux iesp&jam un aprakstus par

dazadu iestatijumu veikSanu.
Palidzibas sisttmu var atveért, izveloties System / Help vai klikskinot uz palidzibas

ikonas

g

Help Topics

File Edit Go Bookmarks Help

« iy
Help Topics
Help Topics
Desktop
Applications

Other Documentation
Manual Pages

About Ubuntu
A short description of Ubuntu 5.10

Ubuntu 5.10 Starter Guide
This document aims at answering questions that are asked frequently. It contains Wiki
entries from the ubuntu.com web site, the mailing lists and all contribution that we
received through the Ubuntu Bugzilla.

Lai iegttu sikaku informaciju, uzklikskina uz kadas no piedavatajam temam.
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L = w

2.1.3. Teksta redigésana

Teksta redig€sanai Linux vide var izmantot divas lietotnes:

e Gedit jeb Text Editor — vienkarSs teksta redaktors mazu piezimju vai sist€mas

konfiguracijas failu redigésanai;

o OpenOffice.org Writer — dokumentu izveidoSanai, kuru noforméSanai tiek piedavati

dazadi fonta un rindkopas stili.
Ka piemeérs tiks apskatita lietotne Text Editor (Gedit).

£ = v

2.1.3.1. Atvert teksta redigésanas lietotni. Atvert, izveidot datni

Lietotnes atvérSana

Lietotni Text Editor atver ar komandu Applications / Accesories / Text Editor:
NG Places system @) (OI0)

Accessibility b

; h
& Games b H Calculator

‘ﬂ Graphics 3 _"f] Character Map
@ Internet 3 Cictionary
E office ’ File Browser t

@, sound & Video  » Terminal
System Tools » @ Text Editor

EE: Add Applications

Atveras programmas logs. Loga virsrakstjosla redzams dokumenta nosaukums (jaunam

dokumentam tas ir Unsaved ument 1):

Unsaved Document 1 - gedit

File Edit View Search Tools Documents Help

N & . 5
Mew Open Save Print Cut Copy Paste

[0) Unsaved Document 1 % |

Ln 1, Col 1

I:I IEI IYI

Find  Replace

INS

24



2. modulis. DATORA VIDE

So lietotni var arf atvert, veicot dubultklikski uz teksta dokumenta ikonas (uz darbvirsmas vai
kada no datgu parlikprogrammam), piem&ram:

teksti - File Browser

File Edit View Go Bookmarks Help

@ . @ @ B
Back Up Reload Home  Computer

5 e [ cuom &

uhgfre teksts

Placesw x i
tekstz

ﬁ Home teksts

[# Desktop mans fails Unsaved Document

1
) File System

2 items, Free space: 86.0 GB

Atveras programmas logs un dokuments. Loga virsrakstjosla redzams atveérta dokumenta
nosaukums:

Unsaved Document 1 (~/teksti) - gedit

File Edit View Search Tools Documents Help

0D &5 . 9 % &
MNew Cpen Save Print Undo Cut Copy  Paste Find  Replace

) Unsaved Document 1 X |

teksts teksts teksts teksts teksts teksts

teksts teksts teksts teksts teksts teksts teksts teksts teksts
teksts teksts teksts teksts teksts teksts teksts teksts

teksts teksts |

Ln 4, Col 15 INS

Teksta datnes izveido§Sana
Jaunu teksta datni var izveidot:

e atverot lietotni Text Editor;
e ja lietotne jau ir atvérta, ar komandu File / New vai klikskinot uz jauna dokumenta

ikonas new .
Atveras tukSs dokuments, un virsrakstjosla redzams dokumenta nosaukums:

Unsaved Document 1 - gedit

File Edit View Search Tools Documents Help

O & . %
Mew Open Save Print Cut Copy  Paste Find  Replace

[) vecais dokuments x | [} Unsaved Document 1 x

Ln 1, Col 1 INS
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Teksta datnes atverSana

Teksta datni var atvert ar vairakiem pagémieniem:

ar dubultklikski uz teksta dokumenta ikonas (uz darbvirsmas vai kada no datnu

parlukprogrammam), pieméram:

teksti - File Browser

File Edit View Go Bookmarks

@ . @

Back Up

I Desktop
L File system

"mans fails" selected (69 bytes)

Reload Home  Computer

Placesw X .
EldHome

mans fails

2 &
Q10 @

teksts
tekstz
teksts
tekstz

Unsaved Document
1

ja lietotne jau ir atverta:

— lieto komandu File / Open vai pogu open . Atveras dialoga logs Open File...:

[@ADeskt .
esKiop Mame v  Modified
File System .
- Y B mans fails Today
Flo 1 }
=JFloppy ] mans fails~ Vesterday
EJco-roM 1
() Unsaved Document 1 Today
) Unsaved Docurnent 1~ Yesterday
All Files =
Character Coding: | Auto Detected S l
[ ¥ Cancel H = open l

— ja nepiecieSams, citu atraSanas vietu var izveleties:

e ar pogu BE3Home — majas mapi;

e arpogu [@Desktop — darbvirsmu;

— atlasa vajadzigo datni;

— piespieZ pogu -
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Atverta dokumenta nosaukums ir redzams loga virsrakstjosla:

mans fails (~/teksti}) - gedit

File Edit View Search Tools Documents Help

0D &5 . H 9 @ % &
MNew Open Save Print Cut Copy  Paste Find Replace
Q) mans fails x
Eis ir mans fails...
tas ir tikai mans un citiem es to nerasisu
Ln 1, coll INS
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2.1.3.2. Saglabat datni noraditaja diska un mapé
Teksta dokumentu var saglabat, izmantojot divas komandas:

e komandu File / Save:

¢ ja dokumentam jau ir pieSkirts nosaukums, dokumenta tiek saglabatas
veiktas izmainas;

e ja dokumentam vé&l nav pieskirts nosaukums, tad atveras dialoga logs
Save As...;

e komandu File / Save As... parasti izmanto, lai dokumentu saglabatu cita vieta
un/vai ar citu nosaukumu:

— péc komandas File / Save As aktiviz€Sanas atveras dialoga logs Save As:

Save as...

Mame: “‘nans fails ]

Save in folder: [ﬂteksti S ]

b Browse for other folders

Character Coding: l Current Locale (UTF-8) S ]

l ¥ cancel H [l save ]

— ja nepiecieSams, norada datnes saglabaSanas vietu:

e izveloties kadu no ieprieks definétam vietam:
o

Home i
B Desktop
[JFile System

™ Floppy 1

Mame: [ZlcD-roM 1

X3!

Save in folder: | PYteksti

P Browse for other folders

Character Coding: l Current Locale (UTF-8) C]

[ ¥ cancel H [ save ]
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e izveloties kadu citu no pieejamajam saglabasanas vietam. Lai to

izdaritu, jauzklikkina uz P Browseforotherfolders — Atygrsies
logs, kura var izv€l&ties vajadzigo saglabasanas vietu:

Save as...

Mame: mans fails

= Browse for other folders

B Home l Home Hteksti] Create Folder
@ Deskt o
esktop Mame v  Maodified
File System -
e Y B mans fails Vesterday
Flo 1 .
=JFloppy ) mans fails~ Yesterday
=JcD-ROM 1
[[) unsaved Document 1 Yesterday
] Unsaved Document 1~ Thursday
All Files =

Character Coding: | Current Locale (UTF-8)

4F

[ ¥ cancel H [ save l

o tekstlodzina Name: ievada teksta dokumenta nosaukumu, pieméram:

Mame: [mans fails l

— piespiez pogu -
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I

2.1.3.3. Aizvert teksta redigésanas lietotni
Teksta lietotni var aizvert:
e ar komandu File / Quit,;
e ar programmas loga aizvérSanas pogu (Quit);

e ar taustinu kombinaciju + .

Ja pirms aizvérSanas dokumenta ir veiktas kadas izmainas, kas nav saglabatas, atveras
bridinajuma logs ar trim izvelem:

X

Save the changes to document "Unsaved
Document 1" before closing?

If you don't save, changes from the last 6
seconds will be permanently lost.

I Close without Saving \ I & Cancel \ l Egaue ]

Izvélas darbibu:

e piespiezot pogu l = save ], dokuments tiek saglabats un programmas
logs — aizverts;

e piespiezot pogu [ Close without Saving l, dokuments netiek saglabats un programmas
logs — tiek aizverts;

& Cancel

e piespiezot pogu [ l, komandas izpilde tiek atcelta un programmas

logs netiek aizverts.

Ja dokumentu izv€las saglabat, bet tam vl nav pieskirts nosaukums, atveras dialoga logs
Save As (sk. 2.1.3.2.).
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1. nodalas kopsavilkums

Lai pasargatu datoru un taja esoSo informaciju no bojajumiem, datora ieslégSana un
izslégSana javeic pareizi:

e lai pareizi iesl€gtu datoru, vispirms ieslédz vajadzigas argjas ierices un tad — datoru.
Kad dators ir gatavs darbam, ielad€jas operetajsist€ma;

e lai pareizi izslégtu datoru, saglaba vajadzigos dokumentus, aizver lietotnu logus un
ar komandu System / Log Out no piedavatas izvélnes izvélas Shut Down, lai
aizvertu operétajsisttmu. Ja pec tas aizverSanas dators pats neizsledzas, uz
sisttmbloka piespiez pogu Power;

e datora restartéSanu veic, ja stipri paléninas lietotnu darbiba vai biezi tiek izdoti
klidu pazinojumi. RestartéSanu veic ar komandu System / Log Out un no
piedavatas izvélnes izvélas Restart. Ja dators nereagé uz lictotaja darbibam, var
izmantot ar1 sisttmbloka pogu Reset. Restart€Sana ir datoram ,draudzigaka”
darbiba neka izslégSana un atkartota ieslegSana.

Ja lietotne parstaj reagét uz lietotaja veiktajam darbibam, to nepiecie$ams aizvert. Aizversanu
var veikt, izmantojot logu System Monitor, ko atver ar komandu Applications / System

Tools / System Monitor. Nereaggjoso (Zombie) programmu aizver ar pogu |End Process |

Lai atvértu datora datumu un laika iestatijumu logu Date and Time Settings, izvélas
komandu System / Administration / Time and Date.

Lai regulétu skalrunu un austinu skalumu, izmanto skalu, ko atver ar klikski uz skaluma
ikonas @ (Volume), kas atrodas darbvirsmas uzdevumu joslas labaja mala.

Ekrana iestatfjumus var veikt, izv€loties komandu System / Preferences / Screen Resolution
vai System / Preferences / Screensaver.

Disketes format€Sana ir tas sagatavosana lietoSanai. Lai format&tu disketi, izmanto komandu
System Applications / System Tools / Floppy Formatter. Jaatceras, ka formatgjot viss
ieprieks€jais disketes saturs tiek dz&sts.

Lai datora lietoSanai sagatavotu kadu programmu, ta ir jainstalé. Instalacijas process parasti
sastav no vairakiem soliem, kuros lietotajs var veikt sev nepiecieSamos iestatijumus.

Lai aktivizétu Linux palidzibas sist€ému, var izmantot komandu System / Help.

Operéetajsistema Ubuntu Linux piedava arl vienkarsas tekstapstrades programmas, piemé&ram,
Text Editor (Gedit):

e lietotni var atvért ar komandu Applications / Accesories / Text Edittor;

e lictotni var aizveért ar komandu File / Quit vai pogu |E4);

e izveidot jaunu teksta dokumentu var ar komandu File / New;

e atvert esosu teksta dokumentu var ar komandu File / Open vai ar dubultklikski kada
no mapju logiem uz vajadzigas datnes ikonas;

e saglabat izveidoto dokumentu var ar komandu File / Save As. Komandas loga var
izveleties gan dokumenta saglabasanas vietu, gan datnes nosaukumu (Name:). Sis
logs atveras ar1 gadijumos, kad lietotdajs apstiprinajis saglabat dokumenta veiktas
izmainas, piemeram, aizverot lietotni un ja dokumentam vél nav pieskirts nosaukums;

e saglabat dokumenta veiktas izmainas, ja tam jau ir pieskirts nosaukums, var ar
komandu File / Save.
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Pasparbaudes tests

Noradiet komandas numuru, kuru izmantojot var veikt noradito darbibu!

Darbiba

1.

Aizvert
operétajsisttmu

2. Restartét datoru
3. Atvert palidzibas

10.

sisteémas logu

Apskatit informaciju
par operétajsisteému

Apskatit informaciju
par atminas apjomu

Atvert tekstapstrades
lietotni

Mainit tastaturas
valodu

Regulét skalumu

Iestattt datumu un
laiku

Formatét disketi

Nr.

A) System / Administration / Services
B) System / About Gnome
C) System / LogOut / Shutdown
D) System / Preferences / Keyboard
E) Places / Computer
F) System / System Info
G) System / Help
H) Applications / System Tools / Floppy Formatter
1) System / About Ubuntu
J) System / Control Panel
K) Applications / System Tools / System Monitor / Resources
L) Applications / Accesories / Text Editor
M) System / LogQOut / Restart
N) Applications / Accesories / Character Map
0) Applications / Sound & Video / Volume Control
P) System / Administration / Time and Date
Q) Applications / System Tools / Floppy Formatter
R) System / Preferences / Volume

Noradiet komandas numuru, kuru izmantojot var veikt noradito darbibu!

Darbiba Nr. A) Application / New
B) File/Open
11. Aizvert tekstapstrades lietotni C) File/ Quit

12. Saglabat dokumentu un pieskirt tam
jaunu nosaukumu

D) File/Save As...
E) Edit/Save File
F) File/ New

13. Saglabat dokumenta veiktas izmainas G) File/Open

14. Izveidot jaunu dokumentu

H) File/ Close
1) File/Save

15. Atvert eksistéjosu dokumentu

Noradiet jédzienam atbilstoSo nosaukumu anglu valoda!

16. Ekrana izskirtsp€ja

17. Eransaudzetajs
18. Ekrankopésana

19. lIzslegt datoru

20. Nereagg€josa programma

A)  Print Screen F) Turn of Computer
B) Screen Saver G) Close

C) Format H) Screen resolution
D) Exit I) Save As
E) Zombie J) Display Properties
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Praktiskie uzdevumi

1. uzdevums

1.

¢ NS = NN

Atvert tekstapstrades lietotni OpenOffice.org Writer
(Applications / Office / OpenOffice.org Writer).

Ar komandu File / Open atvert dokumentu Gludi.odt.
Ar komandu File / Save As saglabat dokumentu Majas map€ ar nosaukumu Teksts 1 1.
Ar komandu File / New izveidot jaunu dokumentu.

Ar komandu Edit / Paste ielimét to dokumenta.
Ar komandu File / Save saglabat dokumentu Majas map€ ar nosaukumu Teksts 1 2.
Aizvert tekstapstrades lietotni.

2. uzdevums

N

Ieslegt datoru.

Izpildit komandu Applications / System Tools / Floppy Formatter.
Ievietot diskdzint disketi.

Aktivizét formatéSanas komandu Format .

Aizvert komandas logu.

3. uzdevums

~N~N
~ S

X P NS AN DN~

Restartét datoru.

Atvert tekstapstrades lietotni Text Editor (Applications / Accesories / Text Editor).
Atvert palidzibas sist€émas logu (System / Help).

Uzklikskinat uz saites Ubuntu 5.10 Starter Guide.

Sanu paneli izv€leties pamacibu, ka instalét jaunas programmas (/nstalling Applications).
Ar taustinu kombinaciju @ + atlasit visu tekstu loga labaja puse.

[zmantojot konteksta izv€lnes komandu Copy, nokop@t raksta saturu.

Pariet uz tekstapstrades lietotnes logu.
Ielimé&t nokopéto tekstu, izmantojot konteksta izv€lnes komandu Paste.
Ar komandu File / Save saglabat dokumentu Majas mapé ar nosaukumu Teksts 1 3.

. Aizvért abus logus.

4. uzdevums

Atvert tekstapstrades lietotni Text Editor.

Ievadit $adu tekstu:

Vieglakais cels, ka sasniegt augstu mérki, ir to pazeminat.

Ar komandu File / Save saglabat dokumentu Majas mapé ar nosaukumu Teksts 1 4.
Aizvert tekstapstrades lietotni.
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2.2. DARBVIRSMA

Pec datora ieslégSanas un ta sagatavoSanas darbam uz ekrana ir redzama darbvirsma.
Darbvirsma (desktop) ir displeja ekrana apgabals, kas imite galda virsmu. Ta dod iespgju
lietotajam parvietot objektus, sakt un beigt uzdevumu izpildi.
Saja nodala tiks apskatits:

e darbs ar darbvirsmas ikonam: izveidoSana, atlase, atvérSana, parvietoSana;

e darbs ar logiem: sastavdalas (virsrakstjosla, izvélgu josla, rikjosla, stavokla josla,
ritjosla), loga izm&ru maina, minimiz€Sana, maksimizesana, ieprieksgjo loga
izméru (lielumu) atjaunoSana, parvietoSana, aizv€rSana un parvietoSanas starp
atvertiem logiem.

2.2.1. Darbs ar ikonam

Ubuntu Linux darbvirsma satur isinajumikonas (shortcut icon) un ikonas, kas palidz atrak
piekliit biezi izmantojamam programmam, map&m un dokumentiem.

Ikonas no Tsindjumikonam atskiras ar to, ka Isindjumikonas parasti stiirT satur ipasu

simbolu F&L pieméram:
= [ —
5
vista  link to visia

Darbvirsmas piemers:

G Applications Places System ° \:. @ Sat Mar 25, 14:41

‘ | [Modulis_2_1.0dt - Openo... | [ss-vide - File Browser] | [The GIMP] | [81-shertcut-bulta,png-8.0.. | [82-linku-ikena png-9.0 (R... - 0 ﬁ

34



2. modulis. DARBVIRSMA

2.2.1.1. Pazit tipiskas darbvirsmas ikonas: datnes, direktorija/mapes, lietotnes,
printera, atkritnes/papirgroza ikonas

Isinajumikonu skaits, izvietojums, saturs un noforméjums ir atkarigs gan no operétajsistémas
un tas versijas, gan instalétajam programmam un lietotaja veiktajam izmainam.

Biezak lietotas ikonas

Ikona Raksturojums
l-— Mapes ikonas piemérs
Darbi
Places / Home Madjas mape, kurd parasti glabajas lietotaja veidotie

dokumenti, atteli un citas datnes

Places / Computer Computer izmanto, lai atri pieklatu diskiem, lietotaju
dokumentu map&m un koplietoSanas resursiem

Places / Network Servers Network Servers izmanto pieslégta tikla koplietosanas
resursu parlikosanai

ﬁ Atkritnes map€ Trash parasti nonak no cieta diska dzestas
mapes un datnes, no kurienes tas var atjaunot

“ Interneta parlikprogrammas ikona

P Datnes ikona

teksts
teksts
teksts

Datnu ikonu tipi ir apskatiti sadala 2.3.3.1.
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2.2.1.2. Atlasit un parvietot darbvirsmas ikonas
Lai veiktu kadas darbibas ar ikonam, tas ir jaatlasa:

e vienu ikonu atlasa ar klikski uz tas:
-
i
Darbi
e vairakas blakus esosas ikonas var atlasit, ja:
— novieto peles raditaju pirms pirmas atlasamas ikonas;
— tur piespiestu peles kreiso pogu un velk pa diagonali, [1dz ramit1 ietvertas visas
vajadzigas ikonas;
— atlaiz peles pogu;
e vairakas blakus esoSas ikonas var atlasit, ja:
— ieklikSkina uz pirmas atlasamas ikonas;
—> tur piespiestu taustinu [, ieklikskina uz p&dgjas no vajadzigajam ikonam;
o ikonas, kas neatrodas blakus, var atlastt, ja:
— ieklikSkina uz pirmas atlasamas ikonas;
— tur piespiestu taustinu , ieklikSkina uz pargjam vajadzigajam ikonam;
e visas ikonas vienlaikus var atlastt ar taustinu kombinaciju + @
Lai parvietotu ikonu:
= novieto uz ikonas peles raditaju;
= piespiez kreiso pogu un parvelk ikonu uz izv€l&to vietu;
= atlaiz peles pogu.

Ja ikona p€c parvietoSanas maina vietu, tad ir iestatita automatiska ikonu izlidzinasana
(konteksta izvélnes komanda Arrange Icons By / Auto Arrange).

2.2.1.3. Atvert no darbvirsmas datni, direktoriju/mapi un lietotni
Atvert datni, mapi vai lietotni var ar:

= dubultklikski uz tas ikonas vai 1sinajumikonas;

= jaikona ir atlastta, ar taustinu .

Ja datne (mape, lietotne), kurai izveidota Tsinajumikona, ir dz€sta, uz ekrana var tikt izdots
kludas pazinojums, piedavajot 1sinajumikonu dzg€st, iezim&jot to un nospiezot uz klaviatiiras
pogu Delete.
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2.2.1.4. lzveidot isinajumikonu uz darbvirsmas un darbvirsmas izvélnés

Isinajumikona ir datne, kas satur informaciju par tas datnes (mapes) atraianas vietu, kurai ta
veidota. So un vél citu informaciju var apskatit datnes Ipasibu loga Properties lapinas
Launcher lodzina Command, pieméram:

Firefox Web Browser Properties |_|00/X|

[ Basic | Emblems | Permissions | Motes | Launcher |

Description: [Web Browser l

Command: [firefax Yol l

Comment: [Brnwse the World wide Web l

@'HEHJ X Close

Gadijuma, ja datne, uz ko norada isindjumikona, tiek parvietota vai parsaukta, adreses saturs
mainas automatiski.
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Lai izveidotu 1sinajumikonu:
= atver mapi, kura atrodas datne vai mape, kam vélas veidot 1sinajumikonu;

= atlasa datni vai mapi;

= izveido Tsindjumikonu, pieméram, ar konteksta izvélnes komandu Make Link:

Darbi - File Browser

Fle Edit View Go Bookmarks Help

@ . @ G B
Back Up Reload Home  Computer
[ Home H Desktop HDarbil
Placesw X
EllHome B Qpen
Desktop Open in New Window
(AFile system Cpen with Other Application...

o cut
Copy

Paste Into Folder

Bename...
@ Mowe to Trash

Send to...
Create Archive...

Share folder

) Properties

= parvieto 1sindjumikonu uz vajadzigo vietu (sk. 2.1.4.3);

= janepiecieSams, Isindgjumikonu parsauc (sk. 2.1.3.6.).
Lai izvietotu Tsinajumikonu uz darbvirsmas:

= izveido Tsinajumikonu;

= parvieto to uz darbvirsmu (Desktop).
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2.2.2. Darbs ar operétajsistemu Linux

Linux grafiskas saskarnes pamata ir logu struktiira. Logs ir ieraméts ekrana apgabals, kura ir
redzama programma, dokuments vai pazigojums.

2.2.2.1. Pazit dazadas loga sastavdalas: virsrakstjoslu, izvélnu joslu, rikjoslu,
stavokla joslu, ritjoslu

Logu var uzskatit par objektu, kas savukart sastav no citiem objektiem. Pastav dazadu tipu
logi, kas cits no cita atskiras, tacu daudzi no to elementiem ir lidzigi.

Ka loga piemérs apskatits mapes Darbi logs.

Darbi - File Browser

Virsrakstjosla
Fle Edit Wiew Go Bookmarks Help
Izvelnu josla
B 5
5 a @ B
Bac (W] Reloa Home Computer .
P P Rikjosla
F” Home H Desktop l Darbi @, 100% @ [ “iew as Icons :l
Placesw X '—’— =
FlHome ) _ _ 3 ) _ | Vertikala ritjosla
i labie darbi link to labie darki |
Desktop
L File sSystem e e
gludir gludir |
| Darba laukums
daramie darbi lzdaritie darbi
ETR g
5 items, Free space: 86.0 GB

i Stavokla josla

Virsrakstjosla

Virsrakstjosla (title bar) ir taisnstiirveida josla loga augs€ja dala, kura noradits loga un/vai
taja redzama dokumenta nosaukums:

Darbi - File Browser daramie darbi (~/Desktop/Darbi) - gedit |_|/O//x|

Bez nosaukumiem virsrakstjosla var saturet arT:
e loga vadibas izv€lnes pogu, kura parasti ir redzama programmas ikona,
piem&ram ;
e loga izmé&ru mainas pogas: E (Minimize) un E (Maximize);

e aizvérSanas pogu (Quit), kas parasti ir visiem logiem (sk. 2.2.2.2.).
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Izvélnu josla

Izvélnu josla (menu bar) ir taisnstirveida josla, kas parasti atrodas displeja ekrana vai loga
augs¢ja dala un kura noraditi pieejamo izvelnu vardi, piem&ram:

Fle Edit Wiew Search Tools Documents Help

Izvélne jeb komandkarte (menu) ir dazadu rezimu, programmu, instrukciju (komandu) vai
atbilzu saraksts, kas tiek piedavats lietotaja izv€lei. Piemera paradita izv€lne View:

daramie darbi (~/Desktop/Darbi) - gedit |_||00x/

File Edit BUEYE Search Tools Documents Help

D + Toolbar -

MNew + Statusbar
[ darami Output Window Ctri+alt+0
ept .
}C _D _ Customize Toolbar 1| = Desktop Default
varit
T lcons Only

gluding Highlight Mode ’
Text for All lcons
Text for Important lcons

Ln 1. Col 1 NS ||

Izvelnu joslas un izv€lnu sastavs vienai un tai paSai programmai var atskirties, jo tas var bt
atkarigs ka no ieprieks izvéletas komandas, ta darba reZima, izvéleta skata u. c. apstakliem.

Objekta konteksta izvélnes (komandkartes) izsauc ar peles labo pogu, ieklikskinot uz kada
objekta: teksta, att€la u. c. Saja izvélné esoSo komandu sastavs ir atkarigs gan no izv€léta
objekta tipa, gan citiem apstakliem, piem&ram:

= Open ]
= Open with "Text Editor" E; Open in New Window 2™

Open with Other Application...

¥ cut Copy
Copy
Make Link
Bename...
t@ Mowe to Trash () copy Disc...

B propertis

Create Archive... Mount Wolume

Bt
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Dialoga logi

Dialoga logi tiek izmantoti, lai lietotajs pirms komandas izpildes varétu izvéléties vajadzigos
iestatijumus.

Dialoga logi var saturét dazadus elementus. Tadi ir, pieméram:

cilne (tab) jeb lapina, kas sadala piedavatos iestatijumus grupas p&c nozimes.
Vajadzigo lapinu izv€las ar klikski uz tas nosaukuma:

untitled folder Properties I [m]

| Basic | Emblems l Permissions l Open With l Motes l

izveles ritina (check box), kas lauj ieslegt (v) vai atslégt iestatijumu. IeslégSanu un
atslegSanu veic ar klikski attiecigaja lodzina, pieméram:

Others: |[«| Read Write |«| Execute
radiopoga (option button), kas lauj ieslégt vienu iestatijumu no savstarpéji atkarigu
iestatijumu grupas. leslégSanu veic ar klikski attiecigaja apliti, pieme&ram:

0 Firefox Web Browser

® @ Text Editor
saraksts (/ist). Ja elementu skaits saraksta ir lielaks, neka var redz€t, lai parvietotos,
izmanto ritjoslas vai parvietoSanas taustinus. Parasti saraksta elementi ir sakartoti

pec lieluma (skaitli) vai alfabéta (teksts). Elementu izvélas ar klikski uz ta,
pieméram:

E:Add Applications

7l Adobe Reader

@ AisleRiot Solitaire

‘é’ Applications Menu Editor
&Archive Manager

t Atad

Q_ﬁ BitTorrent

Blackjack

a Bug Report Tool

nolaizamais saraksts (/ist) ir lodzins, kura redzama aktuala izvele. Lai atvertu
sarakstu, ieklikSkina uz bultinas «, pieme&ram:

OUETETACIOLLILE « Current Locale (UTF-8)

Western (IS0O-8859-15)

Add or Bemove...

komandpogas, ko izmanto, piem&ram:
e lai apstiprinatu veiktos iestatijumus — pogu & o ;
. Ny C I
e lai atceltu komandas izpildi — pogu X cance .
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Rikjosla

Rikjosla (tool bar) ir taisnstiirveida josla loga aug$eja dala, kur izdaliti ar ikonam apziméti
laukumini (pogas). Sis ikonas parstav biezi lietojamas komandas. Izmantojot pogas, vajadzigo
darbibu var izsaukt atrak.

@ @ @ )

Back Up Reload Home  Computer

Lidzigi izvélném arT rikjoslas satur dazada tipa elementus.

Stavokla josla

Stavokla josla (status bar) ir programmu loga josla, kas sniedz Tsas zinas par programmas
faktisko stavokli, pieméram, par kursora stavokli ekrana, datumu un laiku, lappuses numuru u. c.
Stavokla josla uzradita informacija dazadam programmam un dazadam komandam ir atSkiriga.

7 items, Free space: 86.0 GB

Pieméra redzamaja stavokla josla redzama informacija par atlasita cieta diska ietilpibu.

Ritjosla

Ritjosla (scroll bar) ir taisnstiirveida josla loga ietvara labaja vai apak$gja mala, ko izmanto
loga satura parvietoSanai horizontala vai vertikala virziena.

Ja programma vai mape satur vairak informacijas, neka to var att€lot loga, logs tiek
papildinats ar horizontalu (loga apaks€ja mala) un/vai vertikalu (loga labaja mala) ritjoslu.
Izmantojot ritjoslas, iesp&jams parvietoties uz citu vietu dokumenta un tadgjadi stradat ar
daudz lielaka izméra dokumentiem neka ir fiziskie loga izmeri.
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2.2.2.2. Mainit loga izmérus, minimizét, maksimizét un atjaunot iepriekséjo loga
izmeru (lielumu), parvietot un aizvert logu
Lai mainitu loga izmérus:
= atkariba no ta, ko vélas mainit:
e ja augstumu vai platumu, tad novieto peles raditaju uz loga malas ta,
lai tas maina formu uz ++ vai I;

e ja loga izmérus abos virzienos vienlaikus, tad novieto peles raditaju
uz loga stiira ta, lai tas maina formu uz " vai «";
= piespiez un tur peles kreiso pogu;
= parvieto peles raditaju;
= kad logs ieguvis vajadzigo lielumu, atlaiz peles pogu.
Loga minimizeS$ana (minimize) ir loga samazinaSana, 11dz tas parverSas poga uzdevumu josla.
To var veikt vairakos veidos, pieméram:
e virsrakstjosla ar klikski uz pogas |l (Minimize);
e uzdevumu josla ar klikski uz loga pogas.
Minimizetu logu ieprieks€ja stavokli var atjaunot ar klikski uz loga pogas uzdevumu josla.
Pieklut darbvirsmai (minimizet visus atvertos logus) var ar uzdevumu joslas pogu
(Show Desktop).
Loga maksimizeSana (maximize) ir loga palielinasana pa visu ekranu.
Loga maksimizeSanu, ja logs nav maksimiz€ta stavokli, var veikt vairakos veidos, piem&ram:
e virsrakstjosla ar klikski uz pogas (Maximize);
e ar dubultklikski virsrakstjosla.
Ja kads no logiem aizsedz vajadzigo informaciju, to var parvietot cita vieta, ja:
= novieto peles raditaju uz loga virsrakstjoslas;
= piespiez un tur peles kreiso pogu;
= parvieto logu vajadzigaja vieta,
= atlaiz peles pogu.
Parvietojot logu, jauzmanas, lai to neizbiditu arpus ekrana ta, ka velak tam ir griti pieklat.
Logu var aizvert vairakos veidos, piemeéram:

o virsrakstjosla ar klikski uz aizvérSanas pogas (Close);
e ar taustinu kombinaciju + @;

e izmantojot loga esoSas Sim mérkim paredzEtas pogas, piemeram,

& ok

b

[x Cancel | Close without Saving ]u. c.
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2.2.2.3. Parvietoties starp atvéertiem logiem

To, kurs logs ir aktivs, parasti var noteikt pec virsrakstjoslas krasas.

Darbi - File Browser

File Edit Wew Go Bo
Citi Darbi - File

- Game Settings Help
File Edit Wiew Go Bookmarks

i

Parvietoties starp atvertiem logiem var vairakos veidos, pieméram:

e jalogs ir redzams, ieklikskinot vajadzigaja loga;
e javiens logs aizsedz otru, ieklikskinot uzdevumu josla uz loga pogas;
e veicot secigu pareju no viena loga uz citu ar taustinu kombinaciju + .
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2. noda)as kopsavilkums
P&c operéetajsistémas ielades lietotajam uz ekrana parasti ir redzama darbvirsma, kas satur:
e T1sinajumikonas un ikonas, ar kuru palidzibu var atrak pieklit vajadzigajam
lietotném, map&m un datném;

e uzdevumu joslu, ko izmanto lietotnu atverSanai, piekluSanai dazadiem datora
resursu un lietotnu iestatijumiem, ka arT aktiviz€tajam programmam.

Lai var€tu veikt kadas darbibas ar ikonam, tas vispirms ir jaatlasa:

e vienu ikonu atlasa, uz tas ieklikskinot;

e vairakas blakus esoSas ikonas atlasa, ap tam apvelkot ar piespiestu peles kreiso
pogu;

e vairakas atseviSkas ikonas atlasa, turot piespiestu taustinu @ un ieklikskinot uz
vajadzigajam ikonam;

e visas ikonas atlasa ar taustinu kombinaciju + @

Ar ikonam var veikt dazadas darbibas, piem&ram:

e parvietot atlasitas ikonas, turot piespiestu peles kreiso pogu;

e atvert lietotni (mapi, datni) ar dubultklikski uz tas ikonas;

e izveidot 1sinajumikonu ar konteksta izvélnes komandu Make Link.
Galvenais Linux pamatelements ir logs, kurd ir redzama programma, dokuments vai
pazinojums.
Logam var biit $adas sastavdalas:

e virsrakstjosla, kura redzama programmas ikona, programmas nosaukums un

dokumenta nosaukums, ka arT loga vadibas pogas;

e izvelnu josla, kas satur izv€lnes ar dazadiem iestatfjumiem, apak$izv€ln€m un
komandam, kuras var izpildit uzreiz vai ar dialogu logu palidzibu pieprasit precizet
komandas izpildei nepiecieSamos iestatijumus;

e rikjoslas, kas satur pogas atrakai komandu izsaukSanai,

e ritjoslas, kas palidz parvietoties pa lielakiem dokumentiem, neka lauj redzet
programmas logs;

e stavokla joslu, kas var saturét noderigu informaciju par programmas iestatijjumiem,
veicamajam darbibam, darba rezimiem u. tml.

Ar logiem var veikt $§adas darbibas:

e mainit loga izm@rus, izmantojot loga malas un stiirus;

e minimiz&t logu, kad ir redzama tikai loga poga uzdevumu josla, izmantojot loga
vadibas pogu | (Minimize);

e maksimizet logu, ka tas ir redzams pa visu ekranu, izmantojot loga vadibas pogu
=) (Maximize);

e aizvert logu, izmantojot loga vadibas pogu (Quit);

e parvietot logu, izmantojot virsrakstjoslu un turot piespiestu peles kreiso pogu;

e parvietoties starp logiem.
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Pasparbaudes tests

Noradiet jédzienam atbilstoSo att€lu!

1. Virsrakstjosla A) 7 items, Free space: 86.0 GB —
2. Izvélgu josla B) (4] | D
3. Rikjosla C) FEle Edit Wiew Search Tools Documents Help
4. Ritjosla D) 43 applications Places system @) () @ ThuMar 23, 1426
5. Stavokla josla E) mans fails (~) - gedit [ ][
6. Uzdevumu josla F) Bik v E}p Rfl?a . H%e Ccuter

Noradiet darbibai atbildoso pogu!

7. Aizver logu A) @
8. Atver atkritni B N
9. Maksimizg logu 0 @
10. Minimiz& logu D)
11. Pariet uz darbvirsmu E B4

I
BEyE2QOC

Noradiet uzdevumam izmantojamo atbilstoSo taustinu vai taustinu kombinaciju!

12. Tsinajumikonas atvérSana A)
13. Loga aizveérSana B)
14. Visu ikonu atlase 0
15. ParvietoSanas starp logiem D)
16. Vairaku atsevisku ikonu atlase E)
17. Vairaku blakus esosu ikonu atlase F)

Noradiet uzdevumam izmantojamo darbibu ar peli!

18. Isinajumikonas atvérSana A)
19. Konteksta izv€lnes atversana B)
20. Ikonas atlase 0)

F o @-E
&d o @& FE
p (] + [T
B 5 (G + [TE]
g g (] + ]
L) el + (&)

Klikskis ar peles labo pogu
Klikskis ar peles kreiso pogu
Dubultklikskis
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Praktiskie uzdevumi

1. uzdevums

1.

~
S

© NN RAN BN

Atvert tekstapstrades lietotni Text Editor (Gedit) (Applications / Accesories / Text

Editor).

Iepazities ar loga elementiem.

Minimizet logu.

Atjaunot loga izmérus.

Parvietot logu uz ekrana kreiso augsg¢jo sturi.

Mainit loga izme@rus ta, lai tas aiznemtu ceturto dalu ekrana.
Maksimizéet logu.

Atvert kalkulatoru lietotni Calculator (Applications / Accesories / Calculator).

Pariet uz tekstapstrades lietotnes Text Editor (Gedit) logu.
Aizvert abus logus.

2. uzdevums

10.
11.

N &N N DN~

Uz darbvirsmas atlasit datni Bulta.gif .

Ar konteksta izvélnes komandu Create Shortcut izveidot 1sinajumikonu.
Ar konteksta izvélnes komandu Copy nokopét ikonu.

Pariet uz darbvirsmu.

Ar konteksta izv€lnes komandu Paste ielimét 1sinajumikonu.

Atvert kalkulatoru (Applications / Accesories / Calculator).

Ar konteksta izv€lnes komandu Paste ielimét 1sinajumikonu.

Izmantojot komandu Applications / System Tools / System Monitor atvert
System Monitor.

IeklikSkinat rindina ar nosaucumu gcalc.
Ar pogu End process aizvert mapes logu.
Veikt darbibas, kas nepiecieSamas, lai pareizi izslégtu datoru.
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2.3. DATNU PARVALDIBA

Ilglaicigai datu glabasanai datoros izmanto argjas atminas ierices, galvenokart diskus. Dati
tajos glabajas datnu veida, kas €rtakai to parvaldiSanai tiek sadalitas pa mapem.
Saja nodala tiks apskatiti:
e j&dzieni ,,disks”, ,mape”, ,,datne” un ka operetajsist€éma tos att€lo hierarhiskaja
struktira;

e darbibas ar datn€m un mapé€m: izveidoSana, atvérSana, parsauksana, dubléSana,
parvietoSana, dz€Sana un atjaunoSana, saspieSana un atspieSana, mekl€Sana péc
dazadiem kritérijiem,;

e popularakie datnu tipi;

e datnu un mapju saraksta sakartoSanas iespgjas.

2.3.1. Jédzieni

Lai varétu atri un &rti pieklut lietvedibas dokumentiem, tos parasti saliek tematiskas map@s un
tad p&c noteiktiem principiem izkarto piemerotos skapjos, pieméram:

AT A

-l

= Pieteikumi Apsveikumi
.T lzzinas L | Ainai
- o e e 8 _ —
Viesturam |

~ Véstules g

. F

Lidziga veida organiz€ ar1 informacijas glabasanu datoros, kur dokumenti tiek grup€ti mapgs,
kas savukart tiek glabatas diskos:

= @ O

Floppy 1 zzipas Apsveikumi

= ca |
CD-ROM 1 Pieteikumi Ainai
Filesystem vastules Viesturam
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2.3.1.1. Saprast, ka operétajsistéma (pieméram, datnu parvaldnieks)
hierarhiskaja struktara attélo diskus, mapes un datnes

Diska mapju hierarhiska struktiira jeb direktoriju koks (directory tree) ir grafisks diska satura
att€lojums, kas rada atminas ieri¢u, mapju un apakSmapju savstarpgjas attiecibas un to hierarhiju.

To, piem&ram, var redzet:
e lietotnu komandu datnu saglabasanas, atverSanas vai iesprausanas sarakstos, pieméram:

e komandas Save As saraksta Save in: (sk. 2.1.3.2.);
e parlukprogrammas File Browser loga, ja ir aktivizets paliglogs View / Side Pane;

Vestules - File' Browser

File Edit View Go Bookmarks Help

<« @ (&2) .

b
Back Up Reload

m apraksti ), 100% &, | View as Icons 3

Treew X =
Dokumentu ApakSmape

pamatmape I~ ﬁ‘_Home Folder
= Gl Desktop

Apsveikumi

- : %
- [ apraksti

b Eizzinas

Mape ’—\ b EdPieteikumi Ainai
- @ vestules dfgsdey

Apakérnape | b £ Apsveikumi
| Elciti Darbi wiesturam
ElDarbi
Elfm
Edmodulis7
Elss-vide
b motion_stuff
b Elteksti
b 5iFile System

Datne

| v v v v v

3 items, Free space: 86.0 GB

Saknes (root) mape ir attieciga diska (pieméram, disketes) hierarhiskas sistémas sakuma
mape — ieejas punkts mapju ,,koka”. Savukart lietotaja dokumentu, kuri tiek glabati uz datora
cieta diska, saknes (root) mape ir t. s. majas mape (Home Folder).

Katra mape var saturét apakSmapes un/vai datnes.
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2.3.1.2. Zinat, ka operétajsistema datnu un mapju glabasanai izmanto cieto
disku, disketi, lasamatminas kompaktdisku (CD-ROM), tikla disku

Lai lietotajs varétu noradit, kuru aréjo atminas ierici izmantot, katrai no tam tiek pieskirts savs
apzim&jums. Apzim&jums sastav no ikonas, disku ierices tipa nosaukuma, ieckavas noradita
burta (tos parasti pieskir péc kartas) un kola.

Biezak lietotie disku/dzinu tipi

Tips Ikona Dzina Raksturojums
apziméjums
Diskete Floppy Lai ar1 tajas nevar saglabat daudz informacijas, var
izmantot nelielu datnu parnesanai no viena datora uz
otru

Cietais disks )  Filesystem Parasti atrodas sistémbloka. Taja glabajas gandriz visas
programmas un datnes

CD un DVD CD-ROM  Léts un dross informacijas glabasanas veids. Izmanto
diski gan datu, gan programmu glabaSanai

Nomainamie ;) Removable Erts un dro$s mainigu datu glabasanas Iidzeklis, kura
var saglabat daudzreiz vairak informacijas neka diskete

Tikla disks Tikla vietas  Datortikla koplietoSanas diski citos datoros vai serveros
nosaukums

Atminas apjoma mérvienibas apliikotas sadala 1.2.2.2., bet ikdiena biezak izmanto Sadas
atminas apjoma mérvienibas:

Meérvieniba Raksturojums Apjoms

Baits (B) Var saglabat vienu burtu, ciparu vai simbolu Viena rakstzime
Kilobaits Apméram 1 000 baitu un var saturét pusi lappuses 1 024 baiti

(KB) teksta

Megabaits Apmeéram 1 000 000 baitu un var saturét vidgja 1 048 576 baiti
(MB) garuma romana tekstu

Gigabaits Apméram 1 000 000 000 baitu un var saturét 1 073 741 824 baiti
(GB) vairaks€jumu enciklop&dijas informaciju
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Datora ievietojot un iznemot diskus, lai nepaklautu tos datu zudumiem vai bojajumiem,
ieteicams ieverot:

e parasti p&c USB diska pievienoSanas uz pamatvirsmas (darba virsmas) paradas

ipasa ikona
satura parvaldibas;

, ar kuras palidzibu var tikt pie USB atminas

e lai nomainamo USB disku sagatavotu iznems$anai, uz ikonas konteksta izvélnes
' i) Properties

Unmount Yolume ~

241.4 ME
Removable Volume

komandkartes izvélas Unmount Volume Péc

mirk]a ikona no pamatvirsmas pazid, ta ir arT zime, ka USB disks ir sagatavots
1znemsanai;

o diskus ievietot diskdzinos pareizi un nelietojot speku;

e disketi var iznemt no diskdzina tikai p&c tam, kad nodzisusi ta lampina.
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2.3.2. Direktoriji/mapes

Mape (folder) jeb direktorijs ir kopa uzglabajamu datpu un programmu grupa, kuras
apziméSanai izmanto vienu vardu vai grafisku att€lu (ikonu). Mapé var biit datnes, ka arT citas
mapes, un to izmanto ka Iidzekli programmu un datu izvieto$anai diskatmina.

ApakSmape ir mape, kas ieklauta augstakas hierarhijas mapg.

Datne jeb fails (file) ir datu kopa, tekstuals vai grafisks dokuments, ko glabasSanas,
parsitiSanas vai apstrades procesa uzskata un identific€ ka vienotu veselumu.

2.3.2.1. Pieklut diska esosai mapei un datnei

Lai pieklutu vajadzigajam diskam un mapei vai datnei taja, var izmantot sist€mas mapi
Computer, ko, piem&ram, var atveért no izvélnes Places.

Computer - File Browser

ile Edit VWiew Go Bookmarks Help

E

@@ ﬁ -

Reload Home  Computer T
S, 100% & | view aslcons %
* = = =
b 4@ Home Folder
Floppy 1 CD-ROM 1 Filesystem

» EdFile System

3 items

Diskdzini ir sadaliti vairakas grupas, pieméram:
o cietie diski — Hard Disk Drives (saukti ar1 par Filesystem);

e jerices ar nomainamiem diskiem — Devices with Removable Storage (sauktas ar1
vienkarsi par Removable);

e datortikla pieejamie koplietoSanas diski — Network Drives.
Vajadzigo disku atlasa ar klikski uz attieciga diskdzina ikonas.

Lai piekluitu vajadzigajai mapei vai datnei, disku vai mapi atver ar dubultklikski uz tas ikonas
(piemera — vispirms uz diskeSu diskdzina, péc tam uz mapes Vestules ikonas).

Floppy 1 lzzinas Apsveikumi
pY
=
CD-ROM 1 Pieteikumi Ainai
= ‘
Filesystem Vastules Viesturam
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Lai parvietotos mapju hierahiskaja struktiira, var izmantot $adas loga standartriku joslas
pogas:

. .
e pogu Back | lai atgrieztos iepriek$ skatitajas mapés. Ja peles raditaju novieto uz
§Ts pogas, kliist redzamas ieprieks skatitas mapes;

» .

e pogu Forward lieto, lai atgrieztos iepriekS skatitajas mapé€s, ja veikta
@ .
atgrieSanas, izmantojot pogu Back . Ja peles raditaju novieto uz $is pogas, kliist

redzama nakama mape, kura var atgriezties, bet, ieklikSkinot uz trijstirisa pogas
labaja mala, atversies saraksts;

4

e pogu Up izmanto, lai atgrieztos vecakmap€. Vecakmape hierarhiska datpu
sisteéma ir mape, attieciba pret kuru aktivizéta mape ir apakSmape.

2.3.2.2. lzveidot direktoriju/mapi un apaksdirektoriju/apakSmapi
Aktualas mapes nosaukums ir redzams loga virsrakstjosla.
Lai aktualaja mape izveidotu jaunu mapi, var izmantot, piemeéram:

e komandu File / Creat Folder;

e konteksta izvélnes komandu Creat Folder.

Péc komandas aktiviz€Sanas tiek izveidota jauna mape ar nosaukumu untitled folder (ja
mape ar tadu noasukumu jau eksisté, nosaukumam tiek pievienots nakamais kartas numurs)
un aktivizéts mapes nosaukums. Saja bridi var ievadit jauno mapes nosaukumu, pieméram,
Apsveikumi.

Nosaukuma mainu pabeidz, iekliskinot cita vieta vai piespieZot taustinu @

Cd m
l.ntitled foldediili] | Apsveikumi | Apsveikumi

Jaatceras, ka viena map€ nevar izveidot vairakas mapes ar vienadiem nosaukumiem.
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2.3.2.3. Atvert/inicializéet logu, lai apskatitu direktorija/mapes vardu, izméru un
novietojumu uz diska

Plasaku informaciju par izvéleéto mapi var iegiit dialoga loga Properties, ko var atvert:
e datpu parlikprogramma ar komandu File / Properties;

e ar konteksta izv€lnes komandu Properties.

Apsveilkkumi Properties |:||E||§|

| Basic | Emblems | Permissions | Open With | Motes l

Mapes vards i }Eame: [ l

Type: folder
Saturs [[|T~ Contents: 1 item, with size 2.9 KB
Novietojums Location: jhomefuser/Desktopffm

uz diska ‘ Volume: home

Free space: 86.0 GBE

Modified: Sat 25 Mar 2006 17:28:07 EET

[Eelect Custom lcon...

| @HEHJ X Close |

Pamatinformaciju par mapi satur lapina Basic:

e lodzina, no kura pa kreisi redzama mapes ikona, var apskatit mapes vardu un, ja
nepiecieSams, ievadit citu,
e mapes atrasanas vietas adrese (Location:) satur informaciju par vietu, kur atrodas

mape, pieméram: Location: /homefuser/Desktop/fm :

e mapes saturs (Contents:) norada taja ietilpstoSo datnu kop&jo apjomu un skaitu,
ieskaitot apakSmapes.
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2.3.3. Darbs ar datném

2.3.3.1. Pazit popularako datnu tipus: teksta apstrades datne, izklajlapu datne,
datu bazu datne, prezentaciju datne, attélu datne, audio datne, video
datne, saspiestas datnes, pagaidu datne

Katrai datnei ir nosaukums (file name), ko izmanto tas atraSanai. Datnes nosaukums var
sastavet no vienas vai trim dalam:

e datnes varda, ko pieskir, to saglabajot (obligats);

e punkta (.);

e paplasinajuma (extension), kas parasti tick veidots no tris rakstzimém.
PaplaSinajums parasti norada datnes formatu, tas ir, veidu, ka informacija datné ir saglabata.
Paplasinajumi palidz dazadam programmam ,saprast’ un izmantot datn€s saglabato
informaciju.

Katram datnu formatam parasti ir arT sava ikona un piekartota nokluséta programma, kas to
automatiski atver.

Instalgjot datora programmu, ta parasti ar piesaista sev noteikta formata datnes. ST iemesla
dél dazados datoros viena un ta pasa formata datnu ikonas un automatiskas atveérSanas
programmas var bt atSkirigas.

Biezak lietotie datnu tipi, to ikonas un iss raksturojums

Tips Ikonu piemeri PaplaS§inajums Piezimes
Izpildamas .bin
datnes

chgrp

executable

Attelu datnes .bmp

[

info.bmp

windows BMP image

Att€lu datnes

[E]

info.gif
GIF image

Attelu datnes Jpg

£l

info.jpg
JPEG image

AttElu datnes @T .png

attels.png
PMG image
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Tips
Teksta datnes

Teksta datnes

Teksta datnes

Datu bazes
datne

Prezentaciju
datne

Izklajlapu
datne

Timekla
lappuse

PDF formata
datnes

Arhiva datne

Video un
audio datnes

Ikonu piemeri

»

teksts txt

plain text document

dokuments.rtf
Rich Text Format

dokuments.odt
OpenDocument Text

skolas.odb
Cpenbocument
Database

)
[ 0OP
prezentacija.odp

OpenDocument
Presentation

00s

tabulas.ods
OpenDocument
Spreadsheet

LinuxCentrs.htrl
HTML page

atskaite.pdf
PDF document

.

=<
~pa

arhivs.zip
ZIP archive

‘o]

muzika.mp3
MP3 audio

PaplaSinajums Piezimes

Axt Nenoforméta teksta
dokuments

atf Formatéta teksta
dokuments

.odt Formatéta teksta
dokuments

.odb

.odp

.ods

html

pdf

.Zip

.wma, .mp3 u. c.
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Tips

Nenoteikta
tipa datne

Pagaidu datne

Ikonu piemeri

rs

nezinu.exe
DOS/Windows
executable

™

pubring.gpg~
backup file

PaplaSinajums Piezimes

Datora nav programmas,
kas to atpazitu par savu

So ikonu veido
programma un ta parasti
tiek dz&sta, programmu
aizverot

2.3.3.2. Noteikt mapeé un tas apakSmapés esoso visu vai noteikta tipa datnu

skaitu

Lai mapg saskaititu datnes, var rikoties divejadi:

e datnes sakartot p&c tipa un saskaitit (sk. 2.3.3.4);

e izmantot dialoga logu Properties, ko var atvert:

Datpu
un mapju
kopskaits

datpu parlukprogramma ar komandu File / Properties;

ar konteksta izv€lnes komandu Properties:

Apsveikumi Properties |:||E||?|

| Basic | Emblems | Paermissions | Open With | Nntesl

o
' Name:

Type:

Contents:

Location:
Volume:

Free space:

Modified:

Posverum )

folder
1 item, with size 2.9 KB

(homejuser/Desktop/frm
horme

86.0 GB

Sat 25 Mar 2008 17:28:07 EET

lgelect Custom Icon...

() elp

X Close

Rindina Contents var redz&t pasa mapé ietilpstoSo apakSmapju skaitu un mape un tas
apakSmapgs esoso kop€jo datnu skaitu.
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2.3.3.3. Mainit datnes statusu no tikai lasamas/slégtas datnes uz lasamu un
rakstamu datni un otradi

Lai mainttu datnes statusu no lasamas un rakstamas uz tikai lasamu un otradi, var izmantot
dialoga logu Properties, ko var atveért:
e datnu parlukprogramma ar komandu File / Properties;

e ar konteksta izv€lnes komandu Properties.
[ 7] dokuments.odt Properties ]

[ Basic l Emblems | Permissions | Open With l Notes l

File owner: ser

File group: | user s

Owner: v Bead [+ Write Execute
Group: |v| Read Write Execute

Others: |+ Read Write Execute

Special flags: Set user ID
Set group ID
Sticky
Text view: -rw-r--r--

Number view: 544

Last changed: Sat 25 Mar 2006 19:43:32 EET

@ Help X Close

Lapina Permissions paredzéta dazada tipa atlauju (lasiSanas, rakstiSanas, izpildiSanas)
pieskirSanai dazada tipa $1s datnes vai mapes izmantotajiem (ipaSniekam, grupai, citiem).

Ja kadam no izmantotaju tipiem (Owner (ipasnieks), Group (grupa), Others (citi))
attiecigaja kategorija (Read (lasiSana), Write (rakstiSana), Execute (izpildiSana)) ir atzZiméts
keksitis, tad tas nozimé, ka konkr&tajam izmantotaju tipam ir attieciga ltmena izmantoSanas
tiesibas uz So datni vai mapi.

Tatad, ja nepiecieSams, lai datni vai mapi varetu tikai lasit, tad keksiSi drikst but tikai Read
sadala, savukart, ja ir pielaujamas ari rakstiSanas tiesibas uz So datni vai mapi, tad keksisi var
bt arT Write sadala.
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2.3.3.4. Sakartot datnes péc to vardiem, izmériem, tipiem, modificéeSanas

datumiem

Datnu parlikprogramma datnes un mapes apskatiSanai var izmantot vairakus skatus.
o

Vestules - File Browser

File Edit Wiew Go Bookmarks Help

& & @ 7 S

b
Back Up Reload Home

l apraksti “Véstules] ), 100% @&, l View as cons :l

Apsveikumi Ainai Bosam

ngsdE]

Viesturam

4 items, Free space: 85.9 GB

Tos var izvéléties:

ar standartpogu rikjoslas pogu View;

1k

“fiew as lcons

View as List

izvelne View.

Tiek piedavati divi mapes satura apskates skati:

skata View as Icons ikonas ir mazas un datnes un mapes ir sakartotas rindas no
kreisas uz labo pusi. Mapei un datnei ir redzams tikai nosaukums;

skata View as List par katru mapi un datni var redzet detaliz€tu informaciju.
—_IoX|

Vestules - File' Browser

File Edit Wiew Go Bookmarks Help

@ . @ @ )
Back Up Reload Home  Computer
Desktop ” apraksti H\.féstulesl G, 50% @ l"u’iew as List ¢]

MName Size Type Date Modified v

B EApsveikumi 2 items folder Sat 25 Mar 2006 18:07:06 EET

DAinai

Dviesturam 21 bytes plain text document Sat 25 Mar 2006 18:07:22 EET

D Bosam

4 bytes plain text document Sat 25 Mar 2006 18:07:16 EET

27 bytes plain text docurment Sun 26 Mar 2006 13:10:07 EEST

4 items, Free space; 85.9 GB
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Detaliz&taja skata parasti ir redzama Sada kolonnas sakartota informacija:

e Name — ikona un nosaukums;

e Size — datnes liclums, noapalots kilobaitos;

e Type — datnes tips (p&c paplasinajuma);

e Date Modified — ped¢jo izmainu saglabaSanas datums péc datora pulkstena.

Kolonnu nosaukumus var izmantot, lai sakartotu datpu un mapju sarakstu péc izveletas
kolonnas satura. Tas kolonnas krasa, péc kuras veikta sakartoSana, ir nedaudz tumsaka. No
kolonnas nosaukuma pa labi ir redzams trijsttiris, kur§ vienlaikus norada arT kartoSanas virzienu.

SakartoSanu izsauc ar peles kreisas pogas klikSki uz kolonnas nosaukuma. Klikski veicot
atkartoti, parkartosana notiek pretgja virziena. Ja divi objekti ir ar vienadu izveéleta kartoSanas
lieluma vertibu, tad tos sakarto péc nosaukuma.

2.3.3.5. Parsaukt datnes, direktorijus/mapes

Mapes vai datnes parsaukSana ir tas nosaukuma nomaina uz citu. Drikst pardévet tikai
lietotaju veidotas mapes un datnes.

Lai pardevetu datni vai mapi:
= atlasa vajadzigo datni (mapi);
= izvelas kadu no pardeévesanas komandas aktiviz€Sanas metodeém:
e izmanto komandu Edit / Rename;

e izmanto konteksta izvélnes komandu Rename. Nosaukums iezimé&jas
un ta gala ir redzams teksta kursors;

ievada jauno nosaukumu;

4 8

ieklikSkina cita vieta vai piespiez taustinu .

asd

. .’d
Ainai | m | [ | Ainai7| | Ainai7

Ja, pardevejot datni, tiek ievadits nepielaujams simbols, uz ekrana atveras pazinojums un
rakstzime netiek pienemta, pieméram:

1/

X

- Renaming Error

e The item could not be renamed.

The name "Ainaif" is not valid because it contains the
character "f". Please use a different name.

Nosaukumu var mainit arT mapes vai datnes atribiitu loga Properties.

2.3.3.6. Saprast, ka, parsaucot datni, nav jasatraucas par korekta datnes varda
paplasinajuma (tipa) saglabasanu

Parsaucot datnes, sistéma automatiski saglaba informaciju par datnes tipu. Tas dod
prieksrocibas, parsaucot datni, nesatraukties par pareizu datnes tipa saglabasanu.
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2.3.4. Dublésana, parvietosana

2.3.4.1. Atlasit atsevisku datni, direktoriju/mapi, blakus esosas vai blakus
neesosas datnes un direktorijus/mapes

Lai veiktu kadas darbibas ar datn€m un/vai mapeém, tas ir jaatlasa:

e vienu datni/mapi atlasa ar klikski uz tas:

E a=d “ nedsde dfgsdey [ l __ . asdsdey dfgsdey

Apsveikumi  Ainai7 Bosam  Viesturam Apsveikumi  [AGERS  Bosam  Viesturam

e lai atlasitu vairakas blakus esoSas datnes un/vai mapes:
— novieto peles raditaju pirms pirmas atlasamas datnes/mapes;

— tur piespiestu peles kreiso pogu un velk pa diagonali, lidz ramiti ietvertas visas
vajadzigas datnes/mapes;

— atlaiz peles pogu:

ﬁﬁlﬂﬁj -~ | §&

Apsveikumni  BGEES  FEEEERE  viesturam Apsveikumi m EREETGY  Wiesturam

Apsveikumi  Ainai7 Bosam  Viesturam

e vairakas blakus esoSas datnes/mapes var atlasit, ja:
— ieklikskina uz pirmas atlasamas datnes/mapes;
— tur piespiestu taustinu , ieklikskina uz pédgjas atlasamas saraksta

datnes/mapes:
Apsveikumi  Ainai7  Bosam  Viesturam Apsvelkuml Amal? Elosam Viesturam Apsveikumi

e datnes/mapes, kas neatrodas blakus, var atlasit, ja:
— ieklikskina uz pirmas atlasamas datnes/mapes;
— tur piespiestu taustinu , ieklikSkina uz pargjam atlasamajam

datn€m/mapém:
ﬁ . ] | - | - | . .
Apsvelkumi  Ainai7  Bosam  Viesturam APSVEIkleI EIEE) Bosam  viesturam Apsve"‘”"“' A”"'a'? Bosam

e visas datnes/mapes vienlaikus var atlast:
e ar taustinu kombinaciju i + @;
e ar komandu Edit / Select All:

l a0

ppsvalkumi  Ad7 Boswn Viesturam




2. modulis. DATNU PARVALDIBA

2.3.4.2. Dubleéet datnes, direktorijus/mapes cita direktorija/mapeé, diska

Dublét datni vai datnpu grupu nozimé atstat originalu eso$aja vieta, bet dublikatu novietot cita
mapé¢ vai uz cita diska.

Lai izveidotu datnes vai datnpu grupas dublikatu:
= atlasa vajadzigo datni (datnes) un/vai mapi (mapes);
= izmanto kadu no kop€Sanas panpémieniem, piemeram:
e komandu Edit / Copy;
e taustinu kombinaciju + ;
e konteksta izv€lnes komandu Copy;
= izvélas mapi, kura dublét datnes:

Vestules - File Browser IO X ] Apsveikumi - File Browser — O
File Edit View Go Bookmarks Help File Edit Wiew Go Bookmarks Help
¢ w é w {' b ¢ - ﬂ -
Back Forward Up Back Up
< || Apsveikumi €, 100% @, Q, 100% &
I msd
Apsveikumi Ainai
-,d-as_i df gades
Bosam Wiesturam
4 items, Free space: 85.9 GB 0 items, Free space: 85.9 GB

= izmanto kadu no ievietoSanas panémieniem, piem&ram:
e komandu Edit / Paste;
e taustinu kombinaciju + ;

e konteksta izvélnes komandu Paste:

Vestules - File Browser I [m] b = Apsveikumi - File Browser Ml [m] b3
Fila Edit View Go Bookmarks Help File Edit \View Go Bookmarks Help
@ . @ v @ . @ v
Back Up Back Up

Ve [>] Qe ] | & 004

w o]

— D ]
.,d.ug_i dfgl&__i
Bosam Viesturam
"Ainai* selected (4 bytes) "Ainai" selected (4 bytes)
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2.3.4.3. Parvietot datnes, direktorijus/mapes uz citu direktoriju/mapi, disku

Parvietot datni vai datpu grupu nozimé novietot to cita map€ vai uz diska, dz&Sot to no

ieprieksgjas vietas.

Lai parvietotu datnes vai datnu grupas:

= atlasa vajadzigo datni (datnes) un/vai mapi (mapes);
= izmanto kadu no izgrieSanas panémieniem, pieméram:

e ar komandu Edit / Cut;

e taustinu kombinaciju + ;

e konteksta izv€lnes komandu Cut;

= izvelas mapi, uz kuru parvietot:
w3

Vestules - File Browser

File Edit View Go Bookmarks Help

@ . @ v

Back Up

i [>] @
]

Apsvelkumi
’ o
Bosam Viesturam

*Ainai* selected (4 bytes)

—0OX

Apsveilkumi - File Browser
Fle Edit View Go Bookmarks Help

@, o v

Back Up

0 items, Free space: 85.9 GB

= izmanto kadu no ievietoSanas panémieniem, pieméram:

e komandu Edit / Paste;

e taustinu kombinaciju + ;

e konteksta izvelnes komandu Paste:

Vestules - File Browser

File Edit View Go Bookmarks Help

Back Forward Up

o] 2] &0
— mmd=de

Apsveikumi Bosam

dfgadey

Viesturam

3 items, Free space: 85.9 GB

- 0OX

@« . » [, D v

— OX
File Edit View Go Bookmarks Help

@ . @ v

Back Up

s | G o

Apsveikumi - File Browser

*Ainai" selected (4 bytes)
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2.3.4.4. Saprast, kapéc ir svarigi veidot datnu dubléjumkopijas

Dubl&jumkopija ir datpu kopija, ko izveido arhivéSanas vajadzibam vai aktivas kopijas
bojajuma gadijumam, lai nodroSinatos pret datu pazaudéSanu, ja tiek bojata konkréta datne vai
datu neségjs.

VienkarSakais veids, ka izveidot dubléjumkopiju atlasitajai datnei uz cita datu nes€ja, ir
izmantot kopeSanas iesp&jas uz citu disku.
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2.3.5. Dzésana, atjaunosana
Nevajadzigas datnes/mapes var dzest (izmest).

Ja datnes/mapes dze$ no cieta diska, tas parasti tiek ievietotas atkritné — speciala mapé Trash,
no kuras velak tas ir iesp&jams atjaunot.

Ja datnes/mapes tiek dz€stas no disketes vai cita nomainama datu nes€ja, tad to atjaunoSanai ir
nepiecieSamas specialas programmas. Saja gadijuma datnes atjaunot ne vienmer ir iesp&jams.

Atcelt tikko veiktu dzé$anu ar komandu Edit / Undo nevar.

2.3.5.1. Dzest (izmest atkritneé) datnes un direktorijus/mapes
Lai dz@stu datnes/mapes:

= atlasa dzéSamas datnes/mapes;
= izmanto kadu no dz€Sanas pané€mieniem, pieméram:

e taustinu ;
e komandu Edit/ Move To Trash,;
e konteksta izvélnes komandu Move To Trash.

2.3.5.2. Atjaunot no atkritnes/papirgroza dzéstas datnes un direktorijus/mapes

Atkritne ir mape cietaja diska, kura tiek parvietotas dzestas datnes un mapes. Kad
nepiecieSams, tas var tikt atjaunotas vai ari pilnigi dzestas.
Atkritnei ir divas dazadas ikonas:

. — tukSa;

o ﬁ — nav tuksa.

Lai atjaunotu dz€stas datnes un mapes, atver atkritnes mapi, pieméram, izpildot klikski uz
atkritnes ikonas.

Ja ir izvelets skats View as List, tad ir redzams viss atkritnes saturs un attieciga informacija
par katru vienumu (nosaukums, izmérs, tips un modific€Sanas datums):

E Trash'-File Browser _alx
Ele Edit View Go Bookmarks Help

@ & &
Reload Home  Computer L]
@, 50% @ | viewaslist =
Name v | Size Tvpe Date Modified [=]
&y 10-printer.png 2.1KB PNG image Thu 23 Mar 2006 11:45:57 EET
=] 11-teksta-fails.png 2.8 KB PNG image Thu 23 Mar 2006 11:50:33 EET
41] 12-cals-fails.png 2.8 KB PNG image Thu 23 Mar 2006 11:53:27 EET D
j 13-writer-fails. png 3.0 KB PNG image Thu 23 Mar 2006 11:53:47 EET
- 14.jpg 33.6 KB JPEG image Mon 13 Feb 2006 23:18:35 EET
_q_] 14-db-fails.png 2.8 KB PMNG image Thu 23 Mar 2006 11:56:09 EET
A 15-arhivs png 3.4 KB PNG image Thu 23 Mar 2006 11:56:26 EET
——16-title-barpng 4.0 KB PNG image Thu 23 Mar 2006 12:19:39 EET
17-log-out.png 1.5 KB PNG image Thu 23 Mar 2006 12:55:32 EET
18-logon.jpg 3.5 KB JPEG image Thu 23 Mar 2006 13:48:36 EET
19-shutdown.png 16.6 KB PNG image Thu 23 Mar 2006 13:57:30 EET
£l 20-system-monitor.png 42.9 KB PNG image Thu 23 Mar 2006 14:06:01 EET =l
113 items

= atlasa atjaunojamas datnes/mapes;
= atjauno datnes/mapes ar kop&Sanas/parvietosanas panémienu (sk. 2.16.4.3.).
Atjaunos$anas laika parasti nekadi pazinojumi uz ekrana netiek izvaditi.
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2.3.5.3. lztukSot atkritni/papirgrozu

Atkritne glabajas no cieta diska dz€stas datnes un mapes ar tajas esosajam datném tik ilgi,
kamér tas no turienes tiek dzestas. No atkritnes dz€stas mapes atjaunot nevar.

Jaatceras, ka atkritn€ ievietojamo datnu kopgjais lielums nedrikst parsniegt noteiktu lielumu
(parasti tie ir 10% no cieta diska ietilpibas), citadi tas atkritn€ vairs nenonak. Tapéc ir
ieteicams ik pa laikam atkritni iztirit.

IztuksSot atkritni var vairakos veidos, pieméram:
= atlasa atkritnes ikonu;

= izpilda komandu File / Empty Trash.

Ta ka no atkritnes dz@stas mapes atjaunot nevar, ari attirot atkritni, tiek izvadits
bridinajuma logs atkritnes tiriSanas apstiprinasanai:

| @ Empty all of the items from the trash? |
If you choose to empty the trash, all items in it will

be permanently lost. Please note that you can also
delete them separately.

I & Cancel I

= dz@Sanu apstiprina, piespiezot pogu .
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2.3.6. Meklesana

2.3.6.1. Izmantot datnu un direktoriju/mapju meklésanas riku

Meklésanas riks palidz atrast datnes un mapes, kuru nosaukums vai atrasanas vieta nav zinama.

Datnes un mapes var meklét péc varda vai varda dalas, izve

idoSanas vai p&dg€jo izmainu

izdariSanas datuma, datnes tipa, pieméram, teksta vai att€la datnes, varda vai frazes, ko satur

datne, un datnes licluma.

Lai veiktu datnu un/vai mapju mekl&sanu:

= ar komandu Places / Search for Files aktivizé mekl€Sanas riku.

meklesanas vednis, kas sastav no vairakiem soliem.
Pirmaja soli tiek piedavats izveleties:
_OlX]

Search for Files

Atveras

Ievadit mekl€jamas datnes

[

j [ Horme
b Select more options

MName contains:

# _C_

Look in folder:

[ X Close @Eindj_

nosaukuma daju

| Noradit vietu, kur
mekl&t datnes
|Noradit papildu
mekl&$anas opcijas

Uzzinat papildu
—strukcijas par
mekl&Sanas funkciju

Partraukt mekléSanu
/

Uzsakt meklésanu

—

Piemera tiks mekléti teksta dokumenti, kuru nosaukums sakas ar burtu A.

Nakamaja soli lodzipa Name contains: ieraksta mekl&jama dokumenta
nosaukumu:
(o Search for Files o] Y
v

Mame contains: [a*.txt

Q]

b Select more options

Look in folder: I Home

-
-

|

() Help

X Close l lﬂ]

= piespiez pogu ;
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= kad meklesana ir pabeigta, tiek paradits saraksts ar atrastajam datném, kuras atbilst

mekleSanas nosacijumiem:

1 File Found - Search for Files

Q] MNarme contains: [a*.t:-:t
Look in folder: Horme

M

d

b Select more gptions

Search results:

MName Folder

1 file found

Size Type Date Modified

DAinai.t)(t user/Desktop/aprakstif/gstules/Apsveikumi 4 bytes plain text document yesterday at 6:07

| Xclose || @end |

2.3.6.2. Meklet datnes péc to satura, modificeSanas datuma, izveidoSanas

Meklésanas rika lietosana ir apliikota sadala 2.3.6.1.

izveidoSana.

Search for Files

, tapec Seit tiks apskatita tikai krit€riju

Q] Name contains: [
Look in folder: Home

= Select more options

Ayailable options: [ Contains the text

* Xclose |[ @end |

Lai iestatitu papildu mekl€Sanas krit€rijus nevis tikai
opciju b Select more gptions .

mekl&jamas datnes nosaukumu, izvélas
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Lai apskatitu un uzstaditu kadu no iesp§jamam papildu mekléSanas opcijam, izmanto
Available options: sarakstu:

Contains the text

Date modified less than

Date modified mare than

Size at least
Size at most

File is empty

owned by user
Owned by group

Owner is unrecognized

Name does not contain

MName matches regular expression

Show hidden and backup files
Follow symbalic links

Include other filesystems

Saraksta sastopamo mekléSanas parametru nozime:

e Contains the text — iesp&ja noradit datnes satura dalu;

e Date modified less than — datne modificéta mazak neka pirms noteikta dienu skaita;
e Date modified more than — datne modificéta vairak neka pirms noteikta dienu skaita;
e Size at least — datnes izm¢&rs ir vismaz noradamais izmers;

e Size at most — datnes izmers neparsniedz noradito izméru;

e File is empty — datne ir tukSa;

e Owned by user — datnes 1pasnieks ir konkré&tais lietotajs;

e Owned by group — datnes 1pasnieks ir grupa;

e Owner is unrecognized — datnes IpaSnieks nav zinams;

e Name does not contain — datnes nosaukums nesatur noteiktu frazi;

e Name matches regular expression — datnes nosaukums sakrit ar noradito frazi,
e Show hidden and backup files — paradit atrastas sléptas un pagaidu datnes;

¢ Follow symbolic links — seko simboliska saite;

e Include other filesystems — ieskaitot cita veida failsistemas.

Lai uzstaditu papildu mekléSanas argumentu:

= izvelas no saraksta argumentu/kritériju;

= nospiez pogu | Padd |

= atkaritba no izveleta kritérija ievada  krit€rijam  atbilstoSo  vértibu:
= Select more options

Size at least: |0 =] kilobytes | == Remove

Ayailable options: [ Contains the text S |
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Lai kadu no uzstaditajiem papildu krite€rijiem nopemtu, pie atbilstosa kriterija nospiez
pogu == Bermowve .
Lai mekletu datnes p&c to nosaukuma dalas, var lietot aizstajéjzimes. Aizstajejzime (wildcard
character) ir tastatiiras rakstzime, ko izmanto vienas vai vairaku rakstzimju vieta, pieméram:

e arjautdajuma zimi (?) var aizstat jebkuru vienu rakstzimi, pieméram:

e a? — meklet datnes un mapes, kam vards (ar vai bez paplasinajuma)
sastav no divam rakstzimém, no kuram pirma ir burts a;

e 72?1 — meklét datnes un mapes, kam vards (ar vai bez paplasinajuma)
sastav no Cetram rakstzimém, no kuram pédgja ir cipars 1;

e ar zvaigzniti (*) var aizstat jebkuru skaitu rakstzimju, pieméram:
e a* — mekl&t datnes un mapes, kam vards sakas ar burtu a;
e *a* —meklet datnes un mapes, kam nosaukums satur burtu a;
e *.txt — meklet datnes, kam paplasinajums ir .txt;

e a*.txt — meklet datnes, kam vards sakas ar burtu a un paplaSinajums
ir .txt.

2.3.6.3. Apskatit pedéejo lietoto datnu sarakstu

P&dgjo lietoto datnu sarakstu var apskatit, izv€loties Places / Recent Documents:

m Home Folde
Desktop

Computer

% Metwork Servers

@ connect to server...

(B search for Files...

& Recent Documents » _] Ainai
J Bosam

_:1 Modulis_2_2.odt
5] teksts.txt
‘5 arhivs.zip

_:1 tabulas ods
5 prezentacija.odp

'8 Modulis_2_1.odt

info.jpg
info.gif

% Clear Recent Documents
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2.3.7. Datnu saspieSana

2.3.7.1. Saprast, ko nozimé datnu saspieSana
Saspiesana (kompresija) ir datu ierakstiSana atmina ta, lai tie aiznemtu mazak vietas.
Saspiesto datnu veidoSanas nepiecieSamibu nosaka dazadi faktori, pieméram:
e datus, ko reti izmanto, var glabat saspiesta forma, tadgjadi ietaupot vietu uz diska un
samazinot datnu skaitu;

e clektronisko vestulu pielikumos datnes parsiita saspiesta forma, lai apjomigas
vestules neparslogotu tiklu un atri neparpilditu pastkastites;

e saspiestajam datném var pieskirt paroli, aizsargajot no nesankcionétas piekluves.
Programmas, kas veic datgu saspieSanu un atspieSanu, sauc par arhivatoriem. SaspieZot vienu
vai vairakas datnes, veidojas viena mazaka datne, ko m&dz dévet par arhiva datni.

Pastav dazadi arhiva datnu formati un arhivéSanas programmas. Popularakie arhiva datpu
formati ir ZIP, TAR, TAR.BZ, TAR.GZ un RAR.

Ka piemérs tiks apskatits Ubuntu arhivéSanas lidzeklis, kas veido ZIP formata saspiestas

=
datnes. Ja nav lietotas citas arhivéSanas programmas, arhiva datnei ir ikona g .

2.3.7.2. Saspiest (arhivet) diska mapes datnes

Lai izveidotu datnu arhivu:

= atlasa arhiv€jamo datni (datnes);

izmanto konteksta izvélnes komandu Creat Archive;
tekstlodzina Archive ievada arhiva nosaukumu;

aiz "' p€c arhiva nosaukuma norada arhiva formatu;

4 4 40 8

izvélne Location norada mapi vai disku, kur izveidot arhivu:

e Create Archive X

H\‘ Archive: [.Zip

nsdsde
|::> Bl Location: |DVéstu|es s |:> h\.
N Z1P

Bosam.txt ( ; Bosam.txt.zip

Tiek izveidota arhiva mape (datne) ar tadu pasu nosaukumu ka arhiv&jamai datnei.

Lai arhivam pievienotu datni, rikojas tapat, ka datni dublgjot, pieméram:

= ar dubulklikski atver arhiva datni;

&

= izmanto opciju Add ;

= atlasa vajadzigo datni (datnes);

> nospiez pogu |_@add_ |

Arhivet var arm mapes — tad tiks arhivetas visas datnes, kas atrodas $aja mape un tas apakSmapgs.
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2.3.7.3. Atspiest (atarhivet) saspiestas datnes
Pirms saspiestas datnes izmantosanas ta ir jaatspiez. To var veikt divejadi:

e ickopgjot atlastto arhiva datni (datnes) vajadzigaja mapée:

— konteksta izvelnes komandkarte izveloties komandu Extract Here:

E5 open with "Archive Manager"

Open with Other Application...

W cut
Copy

Make Link

Rename...
@ Move to Trash

Send to...

Extract Here

ﬁj Properties

— arhiva saturs tiks izvietots taja map€, kur atradas arhivs;
e izmantojot atarhivéSanas vedni:

— atlasa atarhiv§jamo datni;

— ar dubultklikski atver arhiva datni:

2 Bosam.txt.zip
Archive Edit Wiew Help

O 5. & @

MNew Open Add  Extract
Mame ¥  Size Type
D Bosam.txt 27 bytes plain tex
| [
1 file (27 bytes)

— atlasa vajadzigas datnes;

@

— izmanto opciju Extract .
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Atveras dialoga logs, kura ir iesp&jams uzstadit atspieSanas opcijas:

i Extract in folder: [bVéstules -El |

-

Files Actions
All files «| Re-create folders
@ Selected files «| Overwrite existing files
Files: Do not extract older files
Password: [ l

Open destination folder after extraction

i help I ¥ Cancel \ I @ Extract l

e Extract in folder: — norada mapi, kura izvietot arhiva saturu péc atspiesanas;

e All files — atspiest visu arhiva saturu;

e Selected files — atspiest tikai iepriek$ atlasitas arhiva datnes un mapes;

e Files — atlasit tikai noteiktas datnes, noradot to nosaukumus;

o Re-create folders — atspiezot velreiz, izveidot mapes gadijumos, ja tas jau eksiste;

e Overwrite existing files — atspiezot parrakstit datnes, ja tas jau ar tadu nosaukumu
eksiste;

¢ Do not extract older files — neatspiest vecakas datnes;

e Open destination folder after extraction — p&c atspiesanas lietotné File Browser
atvert mapi, kura ir izvietots atspiesta arhiva saturs;

e kad vajadzigas opcijas ir uzstaditas, nospiez pogu @ Extract )
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3. nodalas kopsavilkums

Datu organiz€Sanai datoros operétajsisttma Ubuntu izmanto diskus, mapes un datnes. Mapes
palidz strukturét datnes, sadalot tas, piem&ram, péc te€mas, piederibas, lietojuma u. tml.
Savukart mapes var saturét apakSmapes sikakam sadalijjumam. Diska mapju hierarhiska
struktiira rada atminas iericu, mapju un apakSmapju savstarp&jas attiecibas un to hierarhiju.

Darbam ar diskiem, map&€m un datném parasti izmanto logu, ko atver ar komandu
Places / Computer.

Ar mapi var veikt dazadas darbibas:

e mapi var izveidot ar konteksta izvélnes komandu Creat Folder;

e mapi atver ar dubultklikski uz tas ikonas;

e informaciju par mapi — izméru, novietojumu uz diska, taja un apakSmap€s esoSo
datpu skaitu u. c. var apskatit mapes 1pasibu loga, ko var atvert ar konteksta
izv€lnes komandu Properties.

Lai varétu veikt kadas darbibas ar datném un map€m, tas vispirms ir jaatlasa:

e vienu datni/mapi atlasa, ieklikSkinot uz tas ikonas;

e vairakas blakus esoSas datnes/mapes atlasa, ap tam apvelkot ar piespiestu peles
kreiso pogu;

e vairakas atseviSkas ikonas atlasa, turot piespiestu taustinu @ un ieklikskinot uz
vajadzigo datnu/mapju ikonam;

e visas loga redzamas datnes/mapes atlasa ar taustinu kombinaciju + @

Mainit datnes statusu no lasamas un rakstdmas uz tikai lasamu un otradi var, izmantojot
lapinas Permissions iesp&jas datnes 1pasSibu loga, ko var atvert ar konteksta izvélnes komandu
Properties.

Datnu un mapju saraksta €rtakai sakartoSanai izmanto skatus, ko var izvéleties izveéln€ View.
Plasaku informaciju par datném un map&m var apskatit skata List: ikonu un nosaukumu,
datnes lielumu, datnes tipu, izveidoSanas (mapei) vai p€dgjo izmainu saglabasanas datumu
(datnei). Datnu sarakstu pec izveleta parametra var sakartot ar klikski uz attiecigas kolonnas
nosaukuma.

Datnes pilnais nosaukums sastav no varda, ko pieskir, to izveidojot, un parasti tris rakstzimju
gara paplasinajuma, kas no varda ir atdalits ar punktu. Paplasinajums parasti nosaka datu
formatu. Datni vai mapi var parsaukt, ieklik§kinot nosaukuma un to redigg€jot. Mainot datnes
vardu, jaatceras, ka drikst mainit datnes paplaSinajumu, jo sist€éma pati atceras, kada tipa
datne ta ir.

Ar datn€m un mapém var veikt §adas darbibas:

e dublét, izmantojot komandas Copy un Paste;
e parvietot, izmantojot komandas Cut un Paste.

Datnu un mapju dz€Sanai izmanto taustinu E Ja dz@Sana notiek cietaja diska, dzestas
datnes parasti nonak 1pasa mapé — atkritné (Trash). Ja datni no atkritnes nepiecieSams
atjaunot, lieto dublésanas vai parvietosanas iesp&jas. Lai iztukSotu atkritni, lieto komandu
File / Empty Trash.
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Datpu un mapju mekleSanai erti ir izmantot mekl€Sanas riku — vedni Search for files, ko,
piem@ram, var aktivizé€t ar komandu Places / Search for files. MekleSanu var veikt,
izmantojot vienu vai vairakus no sadiem krit€rijiem, ievadot vai noradot:

datnes nosaukumu vai tas zinamo dalu, nezinamas dalas noradiSanai izmantojot
aizstajéjzimes — zvaigzniti (*) jebkura skaita un jautdjuma zimi (?) vienas
rakstzimes aizstasanai;

datné esosu vardu vai frazi;
datu nes€jus un mapes, kuros meklet;
pédgjo izmainu saglabaSanas vai izveidoSanas laika periodu;

datnes izméru.

Lai samazinatu datgu apjomu, tas var saspiest. Datnu saspieSanai izmanto Ipasas programmas,
ko sauc par arhivatoriem.

Lai saspiestu datni, var izmantot konteksta izvélnes komandu Create Archive. 1zveidojas
jauna datne ar paplasinajumu .zip. Sadu datni Ubuntu atver un lietotajs ar to var darboties ka

ar mapi.

Lai atspiestu saspiesto datni, var izmantot konteksta izv€lnes komandu Extract Here, kas
arhiva saturu atspiedis taja map€, kura atrodas pats arhivs.
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Pasparbaudes tests

Noradiet darbibam atbilsto$as komandas!

1.
2.
3.
4.

Dzgst un atjaunot A)  Copy un Cut E)  Delete
Parvietot B)  Delete un Restore F)  Create Folder
Dubléet C) Cutun Paste G) Make Link
Izveidot mapi D) Rename H)  Copy un Paste

Noradiet katram objektam ta ikonu!

F-_
5. Saspiesta datne A) & D E-]'
)
6. Teksta datne B) B J)
7. Attelu datne 0 K)
g,,a.‘i
8. Audio datne D) L €
9. Mape E) M)
10. Diskete F N)
11. Tsinajumikona G) 0)
12. Prezentaciju datne H) P)
Apstipriniet vai noliedziet apgalvojumus! Ja Neé
13. Visas dzgéstas datnes nonak atkritné o 0O
14. Ja datnei ir iestatits, ka ta ir tikai lasama, tad to var izdzést O 0O
15. Diska var biit datnes ar vienadiem nosaukumiem, ja tas atrodas dazadas o 0O

16.
17.
18.
19.
20.

mapes

ArhivéSana ir tas pats, kas dubléjumu veidoSana

Datne var saturét citas datnes un mapes

Parsaucot datni, ir svarigi saglabat nemainigu tas paplasinajumu

Var meklét datni, ja ir zinams tas izveidoSanas datums

O0O00a0o
O00a0oa0o

Meklgjot datni, ar zvaigzniti (*) var aizstat jebkuru vienu rakstzimi
nosaukuma
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Praktiskie uzdevumi

1. uzdevums

1. Tevietot datora disketi.
2. Atvért mapi Places / Computer.
3. Ar dubultklikski uz ikonas atvert disketi.

Noskaidrot vajadzigo informaciju un aizpildit zemak doto tabulu, izmantojot skatu View as
List un konteksta izvélnes komandu Properties!

4. Datnu kopskaits disketé 6. Senak modificéta datne mapé
Sagataves
5. Mapju kopskaits diskete 7. Lielaka datne map€ Sagataves

Noradita tipa datnu skaits mapeé Sagataves, neskaitot apakSmapes:

8. Attela datnu 13. Audio datnu

9. Izklajlapu datnu 14. Saspiesto datnu
10. Pagaidu datnu 15. Isinajumikonu

11. Prezentaciju datnu 16. Neformateta teksta
12. Video datnu 17. Formatéta teksta

2. uzdevums
1. Ar komandu Places / Search for files atvert datnu un mapju meklesanas riku.

2. Izmantojot mekl€Sanas programmas iespéjas, atrast visa disketé noradita veida datnes un
mapes, to skaitu un nosaukumus ierakstit tabula!

Skaits Nosaukumi
3. Nosaukums ir suns
4. Nosaukums sakas ar burtu K
5. PaplaSinajums ir .jpg
6. Nosaukums beidzas ar burtu a
7. Satur vardu paraugs
8. Izmérs parsniedz 60 KB

9. Izmainas veiktas 2006.01.24.
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3. uzdevums

AW~

10.

11.

12.
13.
14.
15.

16.

Ar komandu Create Folder izveidot disketes saknes map€& mapi Darbi.
Izveidot mape Darbi apakSmapes Bildes un Teksti.

Atvert mapi Sagataves un atlasit datni Bloks.bmp.

Parvietot no mapes datni Bloks.bmp apakSmapée Bildes:

ar konteksta izvélnes komandu Cut izgriezt datni (tas ikona joprojam ir redzama);

atvért mapes Darbi apakSmapi Bildes;

ar konteksta izvélnes komandu Paste izgriezto datni ievietot mapg;

parbaudit, ka datnes Bloks.bmp mapé Sagataves vairs nav.
Dublét datni Kivi.jpg disketes mapes Darbi apakSmapé Bildes un cieta diska Majas
mapg:

e atvert mapi Sagataves un atlasit datni Bloks.bmp;

¢ ar konteksta izvélnes komandu Cepy nokopét datni;

e atvert mapes Darbi apakSmapi Bildes;

o ar konteksta izv€lnes komandu Paste datni ievietot mapg;

o atvert cieta diska Majas mapg;

e ar konteksta izv€lnes komandu Paste datni ievietot mapg.
Dzest Majas mapé datni Kivi.jpg.
Atjaunot dzesto datni Kivi.jpg:
atvert atkritni Trash;
atlasit datni Kivi.jpg;

e ar kop@Sanas iesp&jam atjaunot datni Kivi.jpg;

parbaudit, vai datne ir atjaunota.
Atlastt disketes mapé Sagataves datnes Bulta.gif, Notis gif un Saule.png.
Iekopét atlasitas datnes mapes Darbi apakSmapé Bildes.

Konteksta izv€lnes komandas Properties loga iestatit mapes Sagataves datnes Gludi.odt
statusu uz tikai lasamu.

Ar konteksta izv€lnes komandu Create Archive izveidot mapes Sagataves datnes
Paraugs.odp saspiesto datni.

Atvert saspiesto datni Paraugs.zip.
Izmantojot dubl€Sanu, pievienot saspiestajai datnei Paraugs datni Otrais.odp.
Aizvert saspiesto datni Paraugs.zip.

Ar konteksta izvélnes komandu Extract Here atspiest mapes Sagataves datni Bildes.zip
mapes Darbi apakSmapé Bildes.

Ar konteksta izvélnes komandu Rename parsaukt datni Gludi par Ja.
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2.4. VIRUSI

Datorvirusi jeb virusi ir raditi ar mérki veikt kadas nevélamas darbibas, piem&ram, bojat
datus, parslogot sakaru kanalus, parpildit cieto disku vai e-pastu u. tml.

Pateicoties tam, ka daudzi datori ir saslégti tiklos un pieslégti internetam, datorvirusi var
izplatities loti strauji.

Lai ierobezotu virusu nodarito kait€jumu, lietotajam jaievéro droSibas pasakumi un jalieto
pretvirusu programamas.

Saja nodala tiks apskatits:
e datorvirusa jédziens un virusu iedarbiba uz datoriem un datortikliem;
e veidi, ka virusi var izplatities;
e pretvirusu programmu lietoSanas priekSrocibas un to iesp€jas;
e ka parbaudit diskus, mapes un datnes, izmantojot pretvirusu programmas.

2.4.1. Jedzieni

2.4.1.1. Zinat, kas ir viruss un kada var but ta iedarbiba

P&c klasiskas definicijas, datorviruss ir programma, kas patvaligi pievienojas datném un to
darba laika veic dazadas nev€lamas darbibas: boja datnes un mapes, dz€s vai piesarno atminu.

Bez klasiskajiem virusiem pastav ari virusiem lidzigas programmas (parasti ari tas médz devet
par datorvirusiem), pieméram:
e tarpi”, kas neboja datnes, bet tikai izplata sevi citas sist€émas, izmantojot tiklu;

e Trojas zirgi”, kas maskg&jas par citam datném un parasti pec aktiviz€Sanas instalé
virusus vai ari sagatavo urkiem (hakeriem) sléptu piekluvi sistémai. Parasti izplatas
e-pasta ar piesaistitajam datném;

e _pipetes” (,,Trojas zirgu” virusu paveids), kas raditas, lai datoros instalétu vai
nogadatu virusus vai ,, Trojas zirgus”;

e bumbas”, ko izmanto, lai aktiviz€tu virusus noteikta laika vai konkrétos apstaklos.

Arvien plasaku izplatibu gist ta saucamas spiegoSanas programmas (spyware), kas
galvenokart raditas, lai izkraptu naudu vai informaciju. Infic€tie datori tadgjadi kliist par
instrumentiem nelegala naudas pelniSana — kibernoziegumu veikSana.

2.4.1.2. Zinat, kada veida viruss var iek|ut datora
Datorvirusi var tikt parnesti no viena datora uz otru ar infic€tajam datném:

e ar disketém, kompaktdiskiem u. c. datu nesgjiem,;

e interneta lejupieladgjot datnes;

e ar e-pasta pielikumiem;

e vairakiem datortikla lietotajiem izmantojot koplietojamas datnes.
Virusi ar1 pasi iekliist citos datoros, piem&ram, caur internetu vai e-pastu.
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2.4.1.3. Saprast, kadas prieksSrocibas dod pretvirusu programmu lietoSana

Pretvirusu programma ir programma, ar ko parbauda (sken€) datora lietojamas datnes un
atminas ierices, lai noskaidrotu, vai tas nav infic€tas, ka ari, lai identific€tu, izol€tu un
likvidetu tajas iekluvuSos virusus.

Popularakas pretvirusu programmas ir:

e Kaspersky Anti-Virus,

e McAfee VirusScan;

e Norton AntiVirus;

o  Panda AntiVirus;

o  ClamAV;

o AntiVir PersonalEdition.

Ta ka Linux pretvirusu lidzeklus nesatur, ka pretvirusu programmas lietoSanas piemérs tiks
apskatits ClamAV antiviruss ar ta grafisko programmu ClamTk.

Ja tiek atrasts viruss, to saturosas datnes vards paradas saraksta kopa ar virusa nosaukumu
kolonna Status, piem&ram:

ClamTk Virus Scanner

File Wiew Options Actions Quarantine Help

D52 %O

Scanning complete (40968 signatures)
File Type Size  Status
clam.exe MS-DOS executable = 1 KB ClamAv-Test-File
clam.cab Microsoft Cabinet file = 1 KB Clama\/-Test-File

Files Scanned: 4 Viruses Found: 2 Ready

Jaatceras, ka ik pa laikam ieteicams parbaudit visu cieto disku, lai varétu atklat arT vecakus
virusus, ko pretvirusu programma agrak vél nav sp&jusi atklat.
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2.4.1.4. Saprast, ko nozimé datnu attiriSana no virusiem

Viruss ir programma, kas var biit gan ka atseviSka datne, gan arT integréta citas datnes sastava.
Parbaudot datnes, pretvirusu programma meklI€ tajas tai zinamo virusu programmu kodu
saturu.

Attirot datnes, pretvirusu programmas darbiba ir atkariga no tas iestatijumiem. Parasti ta
rikojas $adi:
e ja atrasta datne, kas pati ir viruss, ta tiek dz€sta;

e ja datne satur virusu, tas no datnes tiek ,izpemts”, atjaunojot datnes sakotng&jo
saturu. Diemzg€l ne vienmér ir iesp&jama pilniga datnes atjaunoSana;

e ja datnes dzeSanu vai labojumus taja nav iesp&jams veikt, lietotdjs par to tiek
bridinats ar atkartotiem pazinojumiem.

ClamAYV vadibas programma péc noklus€Sanas nekadi neapstrada datnes, tikai uzrada infic€to
datnu sarakstu ar atrastajiem virusiem, atstajot lietotaja zina darbibas ar infic€tajam datném.
Tacu ir iesp€jams mainit nokluséto darbibu uz dzeéSanu vai parvietoSanu uz karantinas zonu:

ClamTk Virus Scanner I =]Fd

File Wiew Qptions

DB &

Quarantine Help

* o Action (default)

uarantine
| Quarantine |Ie

Delete

Scann

File Type

clam.exe MS-DOS executable = 1 KB Clamaw-Test-File
clam.cab Microsoft Cabinet file = 1 KB Clamaw-Test-File

Files Scanned: 4 Viruses Found: 2 Ready

Parvieto$ana uz karantinu nozimé datpu parvietoSanu uz vienu noteiktu izol€tu sisteémas
direktoriju, kura virusi nav aktivi. Tas paraliz€ virusus, bet dod iesp&ju lietotajam véelak
izlemt, ko ar tam iesakt.
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2.4.2. Ka apieties ar virusiem

2.4.2.1. Izmantot pretvirusu programmu atlasito disku, mapju un datnu

skenésanai

Lai parbauditu atlasito disku, mapi vai datni, izmanto ClamAV gratisko programmu ClamTk,

e
kuras palaiSanas ikona clamTk| atrodama sisteémas josla.

Atveras virusu skenéSanas logs:

ClamTk Virus Scanner

File ‘“ijew Options Actions Quarantine Help

58 %O

File | Type | Size | Status

Files Scanned: Viruses Found:

Atversanas tipa loga izvelas vajadzigo mapi vai datni:

Select a File

[4

(oL D)

EBHome 14 l Horme l Desktnpl
i Narme ¥ | Modified
File System
L Y [8) clam.cab Today
[Z)cD-ROM/DVD-ROM Drive |
[£) clam.exe Today

Fl
ey -

lxganceIH &Pok ]

Kad skenéSana pabeigta, uz ekrana ir redzami tas rezultati:

ClamTk Virus Scanner

File Wiew Options Actions Quarantine Help
Scanning complete (40968 signatures)

File Type Size | Status

eicar.com ASCltext < 1 KB Eicar-Test-Signature

Files Scanned: 1 Viruses Found: 1

Ready

Ja virusi nav atrasti, saraksts biis tukss. SkenéSanu var pabeigt ar komandu File / Exit.

Ja virusi ir atrasti, detalizétaku informaciju var iegiit, veicot peles dubultklikski virs ieraksta.

82



2. modulis. VIRUSI

2.4.2.2. Saprast, kapéc pretvirusu programmatura ir regulari jaatjauno

Kartgjo datorvirusu epidémiju ieprieks nav iesp&jams paredzet un savlaikus tai sagatavoties.
Parasti cina ar jaunraditajiem virusiem ir novélota, jo pretvirusu programmu razotaji var $0s
virusus analiz€t un izstradat aizsardzibas lidzeklus tikai péc tam, kad viruss jau ir izpaudies
darbiba. Tad eksperti §a virusa aprakstu ieklauj savu pretvirusu programmu datu bazes, lai
turpmakaja drosibas uzraudziSana virusi tiktu atpaziti ka bistamas programmas un varétu tikt
neitralizéti. Tap&c datoru lietotajiem nepiecieSams regulari atjaunot interneta savu pretvirusu
programmu datu bazi.

Kaut arT samazinas to datoru skaits, kuri nav apgadati ar pretvirusu programmam, arvien
svarigaku nozimi iegiist So programmu spé&ja savlaikus biit gatavam atvairit jaunakos draudus.
Lielaka dala pretvirusu aizsardzibas Iidzeklu izstradataju Sis laiks ilgst no 2 Iidz 12 stundam.

Nereti cinai ar konkrétiem virusiem tiek veidotas atseviskas programmas, kas var paradities
atrak par lielo pretvirusu programmu uzlabojumiem. Tacu ar $adam programmam jabut
piesardzigiem, jo tas var bt viltojumi, kas paSas satur virusus.

Lai lietotajam pasam regulari nebiitu nepiecieSams atjauninat pretvirusu programmas, vélams
tai iestatit automatisko atjauninasanos. Parasti pretvirusu programmu logi satur komandu

Update, kas, izmantojot internetu, pieslédzas pie pretvirusu programmas razotaja majaslapas
un veic vajadzigo datu atjauninasanu, piem&ram:

ClamTk Virus Scanner _IOl[x]

File Wiew Options Actions Quarantine

1) system Information  Ctrl+5S

* Update Signatures  Ctrl4+U

. . @ About Ctrl+a
File Type Size Status

Files Scanned: “iruses Found:

ClamAV gadijuma $ada manuila atjauno$ana nav nepiecieSama. ST programma pati pieslédzas
serverim un sanem jaunakos virusu datus. Jebkura laika lietojamo datu izlaiSanas datumu var
redz&t loga Help / System Information.
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4. nodalas kopsavilkums

Katru dienu tiek raditi vairaki desmiti datorvirusu un citu kaitniecisku programmu, kas var
iekliit datoros un veikt nevélamas darbibas, pieméram:
e bojat datus;
e dz@st informaciju;
e noslogot tiklu;
e parpildit e-pastu;
e parpildit diskus.
Datorvirusi parasti izplatas ar infic€to datpu palidzibu, piemeéram:
e lejupieladgjot datora datnes no interneta;
e atverot e-pasta pielikumus;
e lietojot datu nesgjus dazados datoros;
e koplietojot datnes datortikla.

Cipai ar virusiem datoros izmanto pretvirusu programmas, kas no infic€tajam datném var
dz@st virusus, izmantojot informaciju par virusu saturu.

Parasti pretvirusu programmas aktiviz€jas péc operetajsistemas ielades un darbojas
nepartraukti, parbaudot katru datni, ko lietotajs atver.

Lai parbauditu atlasito disku, mapi vai datni, var izmantot programmu ClamTk. P&c parbaudes
programmas loga parasti tiek izvadita informacija par atrastajiem virusiem un kadas darbibas
ir veiktas, piem&ram, infic€tas datnes dz&Sana vai parvietoSana uz karantinu.

Pretvirusu programma var parbaudit un konstatet tikai to virusu esamibu, ko ta ,,pazist”, tas ir,
tai ir informacija par virusu saturu un lidzekli to iznicinaSanai. Tapé&c ari lietotajam regulari ir
jaatjaunina pretvirusu programmas datorvirusu datu baze.

Diemzgl parasti lidzekli cipai ar virusiem tiek raditi tikai pec tam, kad tie jau izplatijusies,
tapéc, stradajot tikla un lietojot nomainamos diskus, jaievero piesardziba.
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Pasparbaudes tests

1. Kada tipa datnes ieteicams parbaudit ar pretvirusu programmu?
A) tikai izpildamas
B) tikai jaunas
C) visas, iznemot teksta dokumentus
D) visas
2. Kadu komandu parasti izmanto datorvirusu mekléSanai diskos, mapés un datnés?
A) Scan
B) Configure
C) History
D) View
3. Attela ir redzams:

A) atgadinajums, ka nepiecieSams atjauninat pretvirusu definicijas

B) pretvirusu programmas pazinojums par to, ka ta datora ir atradusi virusu

C) pazinojums no interneta, ka paradijies jauns datorvirusu veids

D) pretvirusu programmas atgadinajums par tas atjauninaSanas nepiecieSamibu
ClamTlk Virus Scanner H=Fd

File View Options Actions Quarantine Help

DER % O

Scanning complete (40968 signatures)
File Type Size | Status

eicar.com ASCll text < 1 KB Eicar-Test-Signature

Files Scanned: 1 Viruses Found: 1 Ready

4. P&c pretvirusu programmas skenéSanas loga noteikt, cik infic€tu datnu ir atrasts!
A) neviena
B) 3
O 4
D) informacija par to $aja loga nav paradita

ClamTk Virus Scanner

File View Options Actions Quarantine Help

bes »04

Scanning complete (40868 signatures)
File Type Size |Status
clam.cab Microsoft Cabinet file = 1 KB ClamAv-Test-File
clam.exe.bz2 bzip2 compressed data < 1 KB ClamA&v-Test-File
clam.exe MS-DOS executable = 1KB ClamA\v-Test-File

Files Scanned: 5 Viruses Found: 4 Ready
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10.

Kura no min€tajam ir pretvirusu programma:

A) Internet Explorer

B) ClamAV

C) Firefox

D) Disc Cleanup

Datorvirusi nevar izplatities:

A) lietojot disketes

B) sutot e-pastu

C) lietojot printeri

D) lejupieladgjot datnes

Vai visi virusu veidi var izplatities pa e-pastu tikai ar piesaistitajam izpildamajam
(programmu) datném?

A) ng, virusi var tikt nosititi arT ka e-pasta pielikumi dazada tipa datnés
B) ja, ar e-pastu siita tikai izpildamas datnes

C) ng, ar e-pastu nevar nosiitit izpildamas datnes

D) ng, ar e-pastu nevar parsitit datnes, tikai tekstu

Kur§ apgalvojums par pretvirusu programmu ir patiess?
A) ta automatiski atpazist visus datorvirusus

B) regulari nepiecieSams iegadaties papildu programmas
C) katru menesi jainstal@ cita pretvirusu programma

D) lai ta atpazitu jaunakos virusus, ta regulari jaatjaunina
Ka vislabak var aizsargaties pret datorvirusiem?

A) nelietot e-pastu

B) glabat datnes disketés

C) instalét un lietot pretvirusu programmu

D) lietot paroles

Ja pretvirusu programma datorvirusus neatrod, tad:

A) datorvirusi var biit, jo programma jaunakos var neatpazit
B) var drosi apgalvot, ka datorvirusu datora nav

C) lai parliecinatos, parbauda vél divas reizes

D) datora var biit palikusi tikai nekaitigi datorvirusi
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2.5. DRUKAS PARVALDIBA

Lietotne, kura izsaukta drukasanas komanda, sagatavo dokumentu un nosiita to izdrukasanai
operétajsistémai. Operéetajsistéma, izmantojot drukas parvaldnieku, organizé darbu drukasanu.

Saja nodala tiks apskatits:
e ka noradit noklus€juma printeri;
e ka instalét printeri, izmantojot operétajsistémas Iidzeklus;
e ka veikt drukasanu;
e ka veikt drukaSanas procesa parraudzibu.

2.5.1. lestatiSana

2.5.1.1. Instaléto printeru saraksta noradit nokluséjuma printeri

Noklus€juma printeris ir tas, uz kura notieck dokumentu automatiska drukasana, ja netiek
1zvelets cits printeris. Noklus€juma printera ikonai parasti blakus ir redzams keksitis.

Instaléto printeru sarakstu var redzet vadibas panela (System /| Administration |/ Printing)
dialoga loga:

Printers

Printer Edit Global Settings

Z 2 -

Mew Printer  Laser|et-1022 MD-2010
Ready Ready

Lai atlasito printeri iestatitu par nokluséto, lieto konteksta izvélnes komandu Make Default,
piem&ram:

Printer Edit Global Settings B Printer Edit GlobalSettlngs
Mew Printer  Lasarjat-1022 g E %

Ready Mew Printer  Laserjet-1022 MD-2010
|obs Ready Ready
Pause 1
v
= Bamiove
Eraperties
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2.5.1.2. Instalét datoram jaunu printeri
Parasti printeri ir nepiecieSams manuali instal&t, kad tas ir pieslégts datoram.

Dazkart ir nepiecieSams instalét printeri ari tad, ja tas nemaz nav pieslégts. Tas var biit
nepiecieSams, lai sagatavotu dokumentus drukasanai citur, ka ari, lai varétu veikt dokumentu
priekSapskati.
Lai instal&tu printeri:

= ar komandu System /| Administration / Printing atver vadibas paneli:

Printers

Printer Edit Global Settings

MNew Printer  Laser|et-1022 MD-2010
Ready Ready

[+

-

= ar ikonu New Printer vai komandu Printer / Add Printer atver printera iestatiSanas
vedni:
Add'a Printer

M
Step 1 of 2: Printer Connection
P ‘:{

This assistant helps you set up a printer.

Printer Type: @ Local Printer
Metwork Printer

Use a detected printer:

® Use another printer by specifying a port:

Printer Port: | hp no_device_found = l

= pirmaja soli var izvéleties, vai:
e printeris ir pieslégts §im datoram — Local printer;
e papildus var noradit, vai:
e izmantot automatiski detektetu printeri — Use a detected printer;

e izmantot citu printeri, noradot attiecigo portu, — Use another
printer by specifying port;
e printeris ir datortikla printeris vai tads, kas pieslégts citam datoram, —
Network printer.
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Talaka instalacijas gaita biis atkariga no veiktajam izvélém. Pieméra apskatita nepieslégta
printera instalacija:

= piespiez pogu | ® Fomerd |

= Add'a Printer

|| m|
Step 2 of 2: Printer Driver f"\‘?
W

Manufacturer: lAlps

1F

[*)

MD-1000
MD-1300
MD-1500
Model: MD-2000
MD-2010
MD-2300

MD-4000

MD-5000

Driver: @lnstall Driver...

(g ][ oo | (G

= sarakstd Manufacturer: izv€las printera razotajkompaniju;

4

saraksta Model: izvélas attiecigo modeli (katram razotajam tie ir savi);

= sarakstd Driver: iesp&jams noradit, kadu draiveri izmantot. Parasti tiek atstats tas,
kur§ ir uzstadits péc noklusjuma vai kur§ tiek ieteikts (iekavas ierakstits
Suggested);

= Add a Printer

Step 2 of 2: Printer Driver

Manufacturer: lHP - ]

Color Laser|et 3550
Color Laserjet 3700
Color Laser|et 4500
Model: Color Laserjet 4550
Color Laseret 4600

Color Laserjet 4610

Color Laserjet 4650

Driver: lPostscript (recommended) (Suggested) @ = l l@ Install Driver...]

[ X Cancel l [ <A Back ] l o Apply l

= piespieZ pogu ;
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= redzams, ka drukas iekartu vadibas paneli ir paradijies jauns printeris:

Printers

Printer Edit Global Settings

[*]

a8 =S =

Color- Laser]et-1022
Laser|et-4610 Ready
Ready

L]
=l

MD-2010
Ready

[«] ]
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2.5.2. lzdrukas

2.5.2.1. lzdrukat teksta redigésanas lietotné izveidotu dokumentu

Ja nepiecieSams, ieslédz printeri. Daudzi jaunakie printeru modeli, sanemot drukaSanas
komandu, tiek ieslégti automatiski.

Lielaka dala lietotnu parasti satur komandu Print, kas lauj izdrukat vajadzigo dokumentu, ka
ar1 komandas dokumenta priekSapskatei (Print Preview) un lappusu iestatijumu veikSanai
(Page). Parasti komandas Print un Print Preview atrodas izvélné File, bet komanda Page —

Format.

Dazadam programmam izdrukasanas komandas logs var but atSkirigs. Pieméra apskatits

programmas OpenOffice.org Writer drukaSanas komandas logs:

Print

X

Printer
MName
Status

Type
Location
Comment

[~ PErint to file

Default printer
CUPS Laserjet-1022

Properties...

Print range
< All

 Pages
" Selection

Copies
Number of copies

[T collate

Options... |

o |

Cancel

Help

Sadala Printer var:

e saraksta Name izvE€leties printeri, uz kura drukat. Izv€letais printeris redzams
atlasTts;

e apskatit informaciju par izvéléta printera stavokli (Status). Saja gadijuma tas ir
noklusétais printeris (Default printer);

e uzzinat, kada tipa (Type) printeris tas ir — printera modelis;

e apskatit informaciju par printera atrasanas vietu (Location), ja tas ir tikla printeris
vai printeris, kas pieslégts citam datoram;

e apskatit informaciju un komentarus par printeri (Comments);

e ja datni velas drukat uz cita datora, tacu taja nav lietotnes, kura dokuments ir
sagatavots, tad izdruku var saglabat datng, atzZim&jot izv€les riitinu Print to file.
Atversies logs, kura lietotajam jaizvelas datnes nosaukums un saglabasanas vieta;

e izmantojot pogu Properties. .. |, atvért logu, kura veikt atlasita printera

iestatfjumu mainu. Sa loga saturs ir atkarigs no izveléta printera modela. Dialoga
loga, piem@ram, var izv€l&ties papira izm&rus, orientaciju u. c. Veiktie iestatijumi

stasies speka tiilit pec loga aizverSanas ar pogu arT tad, ja drukasana
netiks veikta.
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Sadala Page Range izvélas, ko drukat:
e visu dokumentu — All;

e atlasito dokumenta dalu — Selection;

e noraditas lappuses — Pages:

e uzskaitot un atdalot ar komatu, pieméram, 1, 5, §;

e noradot lappusu diapazonu, pieméram, 2-4.

Labas puses sadala var izveleties:

e izdrukajamo kopiju skaitu (Number of Copies);
¢ lappusu secibu (Collate), ja kopiju skaits ir vairak neka viena:
ol el S sl Ll collate
- L} 1= ]
Kad vajadzigie iestatijumi veikti, piespieZ pogu | ks |

Ja drukajamais dokuments ir liels, tad tiek paradits statusa lodzins, kura redzams drukaSanai
stutama dokumenta statuss:

Printing...

Modulis_2_2.odt

is being printed on
MD-2010
Page 53 (53/122)
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2.5.2.2. Izmantojot drukas parvaldnieku, aplikot drukasanas darba norisi

Kad ir apstiprinata drukasanas komanda, uzdevumu joslas labaja pus€ redzama printera ikona.
To var izmantot, lai atvértu drukas parvaldnieku.

Drukas parvaldnieku var atvert ar1, izmantojot vadibas paneli:

= ar komandu System / Administration / Printing atver vadibas paneli;

= ar dubultklikski uz vajadziga printera ikonas atver ta parvaldnieka logu:
Printers ] X

Printer Edit Global Settings

Color- Laserjet-1022

Laserjet-4610 Ready
Ready
5
.
MD-2010
Ready .

Drukas parvaldnieka logs satur $adu informaciju:

MD-2010 - Printing (Default) —NIcl[x]
Printer Edit
MName Job Number Owner  Size State
2. modulis 3 user  120.0 K Printing: job-printing

e Name — drukajamo dokumentu nosaukumi to nositisanas seciba drukasanai;
e Job Number — dokumenta kartas numurs uz drukas iekartu;

e  Owner - lietotajs, kurs nosiitijis dokumentu drukasanai;

e Size — pasreiz drukajamas lapas apjoms un kopgjais dokumenta apjoms;

e State — dokumenta drukaSanas statuss.
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2.5.2.3. Pauzeét, restartét, dzest (partraukt) drukas darbu, izmantojot drukas
parvaldnieku

Drukas parvaldnieka loga atlasitajam dokumentam, izmantojot izv€lni Document vai
konteksta komandkarti, var izvéleties:

MD-2010 - Printing (Default)

Printer Edit

Mame lob Number  Owner | Size State

2. modulis

3 user 120.0 K Py
Pause

mmm printing

e aizkavet jeb pauzét drukasanu — Pause;

e turpinat drukaSanu — Resume;

e partraukt un atcelt dokumenta drukasanu — Cancel.
Lietotajs var:

e ar komandu Pause apturét drukaSanu. DrukasSanu turpina, izv€loties komandu

Resume;
e ar komandu Cancel dzest dokumentus.

Ja rinda ir daudz drukajamo dokumentu, to secibu var mainit, parvelkot ar peli.

Ja drukaSana kadu iemeslu dé] ir partraukta, pat péc nakamas datora ieslégSanas dokumentu
rinda saglabajas.
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5. nodalas kopsavilkums
Windows nodroSina ne tikai datnu parvaldibu, bet arT drukasanas procesu vadibu.

Ar printeriem un drukasanas procesu saistitos iestatijumus var veikt mapeé Printing, ko var
atvert vadibas panela loga (ar komandu System / Administration / Printing).

Lai varétu veikt drukasanu, jabut instalétam vajadzigajam printerim. Instalacija var notikt
automatiski p€c printera pieslégSanas vai ari to var veikt, izmantojot printera instaléSanas
vedni (komanda New printer).

Vienai no printeru ikonam ir pievienots zils kvadratin$ ar keksiti, kas norada, ka tas ir
noklus&juma printeris — printeris, uz kura tiks veikta izdruka, ja netiks izv€l&ts cits printeris.

Lai no lietotnes izdrukatu dokumentu, lieto komandu Print, kuras dialoga loga var izvéleties:

e  kur drukat — printeri (Printer) vai failu (Print to file);

e kadu dalu no visa dokumenta drukat — visu (All), atlasito dalu (Selection), noraditas
lappuses (Pages);

e kopiju skaitu (Number of Copies) un to izdrukasanas veidu (Collate).

Drukasanas parvaldibu var veikt loga, ko atver ar klikski uz izveléta printera ikonas vai uz
printera ikonas, kas drukasanas procesa laika ir redzama uzdevumu josla. Saja loga redzams
nosaukums un cita informacija par dokumentu, kas tiek drukats, ka arT par tiem dokumentiem,
kuri vel gaida rinda.

Atlasttajam drukajamajam dokumentam var:

e aizkaveét drukasanu — Edit / Pause. Drukasanu turpina, atkartoti izv€loties komandu
Edit/ Resume;
e partraukt un atcelt dokumenta drukaSanu — Edit / Cancel.

Visus izdrukajamos dokumentus no rindas var dz€st, vispirms tos iezim&jot un tad izmantojot
komandu Edit / Cancel.
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Praktiskie darbi

w N

X NS AN

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.

Atvert printeru mapi (System / Administration / Printing).
Noskaidrot, kurs ir noklus€juma printeris

Ar komandu New Printer pievienot nepieslégtu printeri HP LaserJet 6P noklusétajai
pieslégvietai, neveicot testa lapas izdruku, un iestatit to par noklus€juma printeri.

Atjaunot sakotn&jo noklus€juma printeri.

Atvert noklus€juma printera logu.

Parbaudit, vai printeris ir ieslégts, ja nepiecieSams, ieslegt.
Noskaidrot, ka printerT ievietojams papirs.

Atvert tekstapstrades lietotni Gedit.

Atvert dokumentu Darbs, kas atrodas disketes mapé Sagataves.
Izdrukat dokumentu Darbs.

Ievietot izdrukato lapu printerT ta, lai varétu izdrukat uz otras puses.
Aizvert dokumentu Darbs.

Izveidot jaunu, tukSu dokumentu.

[evadit savu vardu un uzvardu un pariet jauna rindkopa.
Izdrukat tekstu.

Ja teksts nav izdrukajies tiesi preti pirma dokumenta tekstam otra lapas pusé, atkartot 12.

un 15. punktu, 11dz iegiits vajadzigais rezultats.
Aizvert visus logus, nesaglabajot izmainas.
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Pasparbaudes tests

1. P&c attela noteikt, kurs ir noklus€juma printeris?

—L Printers Dﬁ‘m

Printer Edit Global Settings

Mew Printer  Laser|et-1022 MD-2010

e

Ready Ready
A) MD-2010
B) LaserJet-1022
C) CANON

D) New Printer
2. P&c att€la noteikt, kadas darbibas tiek veiktas ar dokumentu Kamanas!

= MD-2010 - Printing IOl
Printer Edit

Marme Job Number | Owner Size State

kamanas.odt 6 user 13.0K Paused: job-hold-until-specified
2. modulis 5 user  116.0 K Printing: job-printing

A) tas gaida rinda uz izdrukasanu
B) ta drukasana ir aizkavéeta
C) tas paslaik tiek drukats
D) tas paslaik tiek dzests no gaidiSanas rindas
3. Kurs$ apgalvojums par printera instaléSanu ir patiess?

A) instalét printeri var tikai tad, ja tas datoram ir pieslégts
B) instal@t printeri var tikai tad, ja tas datoram pieslégts un ieslégts
C) instal@t printeri var tikai tad, ja tas datoram ir pieslégts un izsleégts
D) instal@t printeri var arT tad, ja tas datoram nav pieslégts
4. Ar kuru komandu atlasito printeri var izvéléties par noklusgjuma printeri?

A) Pause Printing
B) Cancel All Documents
C) Add Printer
D) Make Default
5. Kuru komandu izmanto dokumenta izdrukasanas aizkavéSanai?

A) Pause

B) Resume
C) Cancel
D) Properties
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6.

10.

P&c att€la noteikt, kapeéc dokuments kamanas netiek drukats?
MD-2010" - Printing

Printer Edit

Mame |ob Number | Owner | Size State

kamanas.odt 7 user 13.0K Pending: none

2. modulis 5 user 116.0 K Printing: job-printing

A) printeris nav instaléts

B) printerT ir beigusies tinte

C) veél tiek drukats ieprieksgjais dokuments
D) printerT ir beidzies papirs

Sis pazinojuma logs informé par to, ka:

%WJ] Mo

IMD-ED 10 - Printing

A) dokumentu nav iesp&jams izdrukat, jo printeris nav gatavs darbam
B) printeris dokumentu jau druka

C) printeris ir pabeidzis drukasanu

D) printeris nav ieslégts

P&c komandas Print dialoga loga fragmenta attéla noteikt, cik papira lapas tiks
izdrukatas!

'a Print (x|
Printer
Mame |MD-2010 j Properties... |
Status
Type CUPS:MD-2010
Location
Comment
[~ Print to file
Print range Copies
oAl Mumber of copies |3 3:
* Pages |2
" Selection I_jﬂ Ij;a I_,j;g I |Collate
Options... | oK I Cancel | Help |
A) 2 B) 3 C) 6 D) to nav iesp&jams noteikt

Kura radiopoga komandas Print dialoga loga nosaka to, ka tiks izdrukats iezimétais teksta
gabals?

A) All

B) Print to file

C) Pages

D) Selection

Kas jaizvelas komandas Print dialoga loga, lai dokuments tiktu izdrukats datné?

A) noklus€juma printeris

B) radiopoga Pages

C) izveles ritina Print to file
D) radiopoga All
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ATBILDES

Diagnosticéjosa testa pareizas atbildes

Jautajums 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Pareciza atbilde | H E G ] B D F C A |
Jautajums 11 |12 |13 |14 |15 |16 |17 |18 |19 |20
Pareiza atbilde | D | H G E G J E D A
Jautajums 21 22 |23 24 |25 |26 |27 (28 |29 |30
Pareiza atbilde |B |1 C (K |H |F |Ne |Ja |Ja |Ne
Jautajums 31 32 33 34 |35 36 |37 |38 39 |40
Pareiza atbilde | Ng | C B A C D B D C C

Pasparbaudes testa atbildes par nodaJu DATORA VIDE

Jautajums 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Pareiza atbilde | C M |G I K L D R P Q
Jautajums 1 |12 |13 |14 |15 |16 |17 |18 |19 |20

Pareiza atbilde | C D I F B H B A F E

Pasparbaudes testa atbildes par nodaju DARBVIRSMA

Jautajums 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Pareiza atbilde E C F B A D E H J B
Jautajums 11 12 13 14 15 16 17 18 19 | 20

Pareiza atbilde D C H L 1 B D C A B

Pasparbaudes testa atbildes par nodaju DATNU PARVALDIBA

Jautajums 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Pareiza atbilde B C H F C H N J F E
Jautajums 11 12 13 14 15 16 17 18 19 | 20

Pareiza atbilde I K Ja Neé Ja Neé | Né Ja Ja | Né

Pasparbaudes testa atbildes par nodalu VIRUSI

Jautajums 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Pareiza atbilde | D A B C B C A D C A

Pasparbaudes testa atbildes par nodalu DRUKAS PARVALDIBA

Jautajums 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Pareiza atbilde | B B D D A C B B D C
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